
INSTRUCTIVO 

FORMACIÓN CONTINUA PARA 

EDUCADORES EN SERVICIO DE 

LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES



Ingresar a la pagina web de la convocatoria de FORMACIÓN CONTINUA PARA 

EDUCADORES EN SERVICIO DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

OFICIALES: https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-

administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-servicio-de-las-

instituciones-educativas-oficiales
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https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-servicio-de-las-instituciones-educativas-oficiales


Para continuar con el proceso de inscripción a la convocatoria, primero debe informarse 

acerca de los términos de la convocatoria, es decir, leer el texto de la convocatoria, 

requisitos, fichas técnicas de los diplomados. Cada una de la información esta disponible en 

la pagina web del fondo: https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-

en-administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-servicio-de-las-

instituciones-educativas-oficiales
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https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-servicio-de-las-instituciones-educativas-oficiales


En la sección de “CONVOCATORIAS” podrá encontrar las fichas 

técnicas de cada diplomado:



Una vez, se haya contextualizado con la información 

correspondiente a la convocatoria y los diplomados ofrecidos 

DEBE continuar el siguiente paso el cual es realizar el estudio 

crediticio ante la central financiera CIFIN:

3 Al darle clic sobre “FORMULARIO DE DEUDOR SOLIDARIO”, lo

direccionará a una nueva página que le permitirá la opción de elegir

si usted desea postularse como su propio deudor o postular a un

tercero para que respalde el crédito:
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Cabe aclarar, que el formulario de deudor solidario NO 

DIRECCIONA al formulario de inscripción a la convocatoria ya 

que ambos son INDEPENDIENTES.



Una vez realice el formulario de deudor solidario y el resultado sea APROBADO es cuando usted deberá continuar con el proceso de

diligenciamiento del formulario de inscripción a la convocatoria el cual se encuentra en la pagina web: 

https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-

servicio-de-las-instituciones-educativas-oficiales
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https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/HomeEstudiante/fondos-en-administracion-Listado/formacion-continua-para-educadores-en-servicio-de-las-instituciones-educativas-oficiales


Al darle clic sobre el botón “FORMULARIO DE 

SOLICITUD” lo direccionará a la siguiente página:
6

Antes de continuar, usted debe REGISTRARSE. 

Para ello, de clic sobre la palabra “REGISTRARSE” 

como se evidencia a continuación:

Cuando de clic sobre el botón “CREAR”, la plataforma le 

enviará al correo registrado la confirmación de la cuenta como 

se muestra a continuación:



7 Una vez Reciba el correo de activación de la cuenta, usted debe dar clic 

sobre el botón “CLIC AQUÍ PARA TERMINAR SU REGISTRO EN EL 

SISTEMA ICETEX” como se muestra a continuación:



Una vez haya dado clic sobre el botón “CLIC AQUÍ PARA 

TERMINAR SU REGISTRO EN EL SISTEMA
18

Cuando visualice en su pantalla el mensaje anterior, de clic sobre el 

botón “Volver” y le aparecerá la pantalla de inicio como se muestra a 

continuación, donde podrá ingresar el Correo Electrónico y 

contraseña registrada la cual ya se encuentra activada en la 

plataforma ICETEX teniendo en cuenta los pasos anteriormente 

realizados:

19



Ingresará el correo electrónico REGISTRADO y la 

contraseña REGISTRADA. Una vez ingrese, le mostrará 

todos los formularios de las convocatorias que se 

encuentran disponibles en ICETEX, pero usted solo 

DEBERÁ enfocarse en los formularios de las tres (3) líneas 

de formación las cuales son las siguientes:

110

Al seleccionar bien sea, el formulario de la LINEA1 / LINEA 

2 o LINEA3 el modelo del formulario será el siguiente:
111



DEBE identificar el nombre del formulario y que este corresponda a la línea a la que usted desea participar. 

Aparecerán los siguientes campos donde usted deberá diligenciar cada uno y cuando finalice uno debe darle 

clic en GUARDAR y luego SIGUIENTE O FINANLIZAR; de lo contrario no le permitirá continuar.

Recuerde: Todo lo que tenga (*) es 

de carácter OBLIGATORIO.



1

ACLARACIÓN

En el campo de términos y condiciones 

encontrará las siguientes preguntas:

La 1 pregunta ERA DE CARÁCTER OBLIGATORIO anteriormente pero ahora NO LO ES;

como la pregunta tiene un (*) debe diligenciarla y colocarle ACEPTAR sin tener en cuenta

que se haya validado o no, esta pregunta no se tendrá en cuenta a la hora de verificar la

información. Las siguientes dos preguntas si DEBEN responderla de forma RESPONSABLE

ya que decir que aceptan el haber realizado el estudio crediticio CIFIN, que el resultado fue

APROBADO y a la hora de verificar la información que el solicitante entrego y que el

resultado del estudio financiero sea NO APROBADO, podrá llevar a una descalificación de la

convocatoria ya que estar APROBADO es un requisito para continuar.

Estimado Educador, podrá continuar con el diligenciamiento de cada uno de los campos

hasta llegar al último que es SARLAFT y una vez finalice al 100% podrá darle clic en

COMPLETAR SOLICITUD.



GRACIAS 


