
ESTRUCTURA OR3.441 CA Mai' 40 .T.  CORRESPONDENCIA ? C EN TP. 0 DE DOCUWENTOS 
..89 CH I i.,' O CENTRAL FUNC1 ON EASI CA: 

Controlar, organizar, y consiuvar los doannentos contenidos en los archivos del Tecnologieo de A.ntioquia 

VOLUMEN DOCUMENTAL 
80 CAJAS DE ARCHI'vO 
A56 CARPETAS 
6380Z FOU OS 

PE1ZOD O ACUERDO 
CONSEJO DI RECTI VC. 

Nno FONDO 
. 	' 

SECCION SUFISE CL:ION 
SERIES 

A TRAVES DEL TIEMPO — PEESTR.UCTiJP.AC ON ANO 
....: 1991-19M No 	ill 	dio 07 de 159C1 T de A -Dir Admin Arctiio v Corres . Consecutivo CorresenJenda 

1995-1993 No 27 Nov 2'.. de 1994 T de A Dir Admira Ardivo v Corres , Constuti s ollenlza..  
Actas, Consecutivo corresp 
Correspondencia Int y Ext 
Registro cornu entreg depeden 
Informe gestión, registro prest 
y consultas, planillas lic cred 
mensajeria, registro corres:1) 
esterna redbida, „----- 
Actas, Consecutivo corresp 
Correspondencia Int y E.14 
Registro comu entreg depeden 
Informe gestión, registro prest 
y consultas, planillas lic cred 
mensajeha, registro corresp 
esterna redbida, 

1997-2092 'Jo 11 De ;32 ce 1998 T de .4. Dir Serv Aper Archivo y 
con-  espondricia 

----- 
:2001 No 36 .Agosto Cl de 2000 T 	de ..'A Oir SI Acadern Arctivo v 

corres:poni:Inda 

2002-2004 No 06 De 0 de 2001 T de A Secretaria Gral Centro de 
Docurnertes 

Actas, Consecutivo corresp 
Correspondenda Int y Ed 
Registro comu eritreg depeden 
Informe gestión, registro prest 
y consultas, planillas lic cred 
rriensaiella, registro corresp 
esterna redbida. 
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7 a la 10 82919/19 4773 
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176 	1E135 
	

200 

176 
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176 	1038 
	

200 
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177 	1842 
	

40 
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200 

177 	1E144 
	

200 

177 	1845 
	

3161 

177 	1E146 
	

200 
177 	1E147 
	

200 
24 e 25 224'228 
178 	11E3 	151 
177 	1049 	30 

29a la 33 :245a la 277 6893 

177 	1849 	300 

176 	1E150 	200 

178 	1851 
178 	1E51 2017 

M a la 37 278 i3 la :17 4842 

178 	1(154 	25 
178 	1855 	200 
178 	1893 	200 
179 	1E5 	200 

37 e la 13 304 a la 337 5241 

179 	1959 	30 

microfilm papel 

microfilm papel 
microfilm papel 

microfilm papel 
microfilm papel 

papel 

Papel 
papel 

Papel 
papel 

papel 
papel 

papel 
papel 

Papel 
pape I 

papel 
papel 

papel 
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Papel 
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pape 1 

Papel 
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consecutivo microfilmado 

ba a consecutivo microfilrnarlo  

ba a consecutivo miereflimon 

baja consecutivo rnicncifilmerilD 

ba a consecutivo micrafilrnads  

ba a 
baja 
baja 
baja 
baja 
baja 
ba a 
baja 
ba 
ba a 
ba a 
ba a 
baja 
ba a 
ba a 
ba a 
ba a 
baja 
ba a 
ba a 
ba a 
ba a 
baja 
ba a 
ba a 
ha a 
ba a 
ba 
ba a 
ba a 
ba a 
ba a 
ha a 

ENTIDAD PR ODIJOTORA 
ACMINIISTRATI'V, SECRETARIA GENERAL 

PRODUCTORA ARCHIVO CENTRAL. 
OBJETO : 	INVENTARIO FON.ICIO ACUMULADO 

FORMATO IJNICO DE INVENJTARIO DOCUMENTAL 
TECNOL O GICO DE ANTIOOLI i A boja 

:RUXT 
rl No DE 

ORDEN 
CODI 
GO ASUN1 OS O SERES 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION 

CON 

SULTA 
NOTAS INICIAL. FINAL CA 

JA 
CASI- 
RETA 

F O- 
110 MO 

TO-r10 SO 
PORTE 

	

2 	1 e le 10 	520101 consecutivo correspondencia interna 

	

2 	11 e la 41 	520101 consecutivo correspondencia interna 

	

3 	42 e la 81 	520101 consecutivo correspondencia interna 

	

3 	82 e la 119 520101 consecutivo conespondencia interne 

	

4 	120 e la 196 520101 consecutivo correspondencia interna 

	

4 	1831 	520302 registro comunicaciones entregadas e depend 

	

4 	1832 	520302 regietro comunicaciones entregadas. a depend 

	

4 	1333 	520101 correspondencia interna y externa 

	

4 	209 e la 227 520201 consecutivo correspondencia interne 

	

4 	1834 	520302 registro comunicaciones entregadas e depend 

	

4 	18M 	520302 registro comunicaciene.s entregadas a depend 

	

4 	1836 	530202 registro comunicaciones entregadas a depend 

	

4 	1837 	520201 informes de gestión 

	

4 	.1838 	b21£502 registro correspondencia externa recibida 

	

4 	18:39 	520302 registro de prestamos y consultas 

	

4 	1840 	520301 planillas licencies credlie mensajera 

	

4 	1841 	520101 actas comill de archivo 

	

4 	1842 	520301 correspondencia interna y externa 

	

4 	1843 	520302 registro correspondencia externa recibida 

	

4 	1844 	520302 registro comunicaciones entregadas a depend 

	

4 	1845 	520302 registro comunicaciones entregarlas a depend 

	

4 	1846 	520301 planillas licencias crearle mensajeria 

	

4 	.1847 	520301 planillas licencias crecida mensajeria 

O 	

2241228 	52(1 01 consecutivo conespordencia interna 
1853 520101 actas comité de archiv o 

1 

520301 correspondencia interne y externa 
'\ 	 21,4459a le 277 5203(11 consecutivo comunicaciones oficiales inri y ext 

11 1848 

 

ot1 1850 
1891 	

520302 registro correspondencia externa recibida 
5203E12 registro comunicaciones entregadas e depend 

520301 planillas licencias crecido mensajeria 

	

0111. 1~t 	1852 	5203E11 planillas licencias crecido mensajeria 

- 	
278 e la 31Y3 520301 consecutivo comunicaciones oficiales int y ext 

11354 	520201 informes de gestión 
10. 	i 	1055 	5203E12 registro correspendencia externa recibida 

1856 	520302 registro comunicaciones entregadas a depend 

1857 	5203431 planillas licencias crecido mensajeria
1 	304 e le 337 520301 consecutivo comunicaciones oficiales ini y ext 

111 1 	1858 	520301 correspondencia interna y externa 

1S 
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El I 

TABLA DE VALORAC:ION DOCUMENTAL 
TECNOLOOICO DE .ANTIODUIA. 

Segunda reestructuracion 1991-1994 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

SECCIÓN DIRECCION ADMINISTRATIVA / ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES 
RETEN 

CION 
INSPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO 
P.e CT E M/0 S 

5201 CONSECUTIVOS 
520101 Consecutivos Correspondencia 20 x cumpiido el tiempo de retención mien:1111m e, transfiera al archivo histórico 

de la institución por no haber constituido serie 

CONVENCIONES: 
CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
	

Fecha 
M: Microfllmacion 
S: Selección 

Archivo Historico Institucion 
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o 
TECNOLOG ICC,  DE ANTIOOUIA 

TABLA DE VAL O RAC1ON DOCUMENTAL 
CUADRO CE CL A.SIF I CACION SERIES Y ASUP,ITCIS 

DIRECCION ADMINIS'TRAT I VA .I.  ARCHVO Y CORRESPODNE_NCIA AÑOS 1%51996 
TERCERA R.ffiSTRUCTURACION ACUER.DC 27 NOVI SABRE 13 DE 9B4 

FONDO C:ODIGO SEMON CODIGO SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO ASUNTOS UNICIAD DOCUMMAIL 
TEmito 
G1CO DE 

ANTIOQUIA Ilrección 
Administrativa 

52 Archivo 
y 

Co tres pon 
dencia 

01 I htSTRUIVIENTOS 
DE CONTROL 

01 Can secutfro Correspon dencl 



	  CIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
	 STRUCTURACION 1995-1996 
	 )RA TECNOLOGICO DE AN1-1001)1A 

ADMINISTRATIVA 1 ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

MIMIMIN OSICION FINAL. 
PROCEDIMIENTO 

_  E M1D S - 

cumplido el tiempo de retención, transfiera al archivo histórico 
de !a institución por no haber conformado serie 

Fecha 

Página 1 da 1 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 

ENTIDAD PRODUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ADMINISTRATIVA / ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

CÓDIGO ASUNTO O SERIES 
RETEN 

CLON 
DISPOSICION FIN 

PROCEDIMIENTO 
AC CT 	E M]DS 

5201 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

I 

520101 Consecutivos de Corresponencia 20 x cumplido el tiempo de retención, transfiera al archivo histórico 
de la institución por no haber conformado serie 

CONVENCIONES: 
CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
	

Fecha 
M: Microtilmacion 
S: Selección 
A1-11: Archivo Hislorico Institucion 

Página 1 de 1 
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TECNOLOGICO DE AN TIOQUIA 'TABLA VAILDRACION DOCUMENTAL. 
CUARTA REESTRUCTURACION ACUERDO 111 DICIEMBRE 30 DE 1986 

AÑOS 1997-2000 

a NTIDAD PRODUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
Z.V.INIDAD ADMINISTRATIVA : DIRECCION SERVICIOS DE APOYO !ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 

g 

  

8 .1 = 

C *DIGO ASUNTOS O SERIES 
RETEN 
CION 

ll S'OSIC1ON FINAI 
PROCEDIMIENTO 

AC C:T E M/L) S 
5201 ACTAS 

520101 Actas comité de Archivo 
citacion a la reunión 

." ( Cumplido tiempo de retencion Iransfiera al archivo historico 
de la institución 

*comunicaciones 
*acta 

520201 Informes de Gestión 
Informe 2Q x curriphdo el tiempo de retención transfiera al ahí 

en ellos esta la historia de las actividades desarrolladas en el 
Archivo 

5203 instrumentos de Control 
520201 Consecutivo Correspondencia Interna cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

por no haber conformado series 

520201 Consecutivo Correspondencia externa despachada 20 cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
por no haber conformado series 

520201 consecutivo planillas envio mensajería externa 5 cumplido el tiempo de retención elimine, copia de estas planillas 

tri, 1  1 
reposan en el comprobarte de pago 

031 Registro de correspondencia externa :'ecibida 5 cumplido el tiempo de retención elimine, los registros de entrega 
14 diaria de documentos evidencian el recibo de las comunicaciones 

10 	9 
4 en cada dependencia destinataria 

1 O 
1110D registro comunicaciones entregadas a depedencias 10 cumplido el tiempo de retención elimine 

t 
-4.. registro de prestamos y consultas 5 cumplido el tiempo de retención elimine conserve los últimos 

Z cinco arios 
t 	, 	4+  

le• 
MIES: 

o -IIIVArl Total 
Eliminación 
iccof Irnacion 

5-"&-4scción 
'istotiro Institución 

Fecha 

Página 1 de 1 



., 
TECNOLOGI CO DE Ata a:DUIA 

- 	o 	 TABLA DE VALORAC1ON D00...IMENTAL 

	

- rárz 	 CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 
Direodon de extensión 	riica ,, Ardivo s. correspodnenda 

.› • w o 	 quinta reestru./LradOn ario 23D1, 

	

Ir ..... , ',.... 

	 ACUERDO Nurnerr.5 Cab" CorEzejo Diredivo 03 de aqosio de MELO 

FDMDCI CODIGO SECCION CODIGC SUBSECCION CODIGO SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

01 ACTAS 01 ,I.clas Comité de Archiwo 

0:2 INFO RPA ES 01 1 nformes de Gestión 
TECNOLO 
GICO DE 

ANTIOGUIA Diinintliión 
de 

..",-ItenOn 
acadiiiimilca 

52 Archivo 

y 
Correspen 

danoiizi 

IX : INISTRUNEEINfTOS 
III. ;:::ION'TROL 

el 

C2 

•Consecutwo 
correspondenda 

registros 

c:onsecLitiVO COrrelipixi nend 
interna y externa 
consecutivo planillas erririo mensa 
j'Ir ia externa 
registro cornunicadories 
Iterrias reábidas 
registro cornuniimdones 
entregadas a las depedendas 
registro de prestamos y consultas 



TECNOLOGI CO DE ANTIOQUIA TABLA DE VALORACi ON DOCUMENTAL 
¡QUINTA REESTRUCTURACION ACUERDO 0 AGOSTO 03 DE 2000 

AÑO 2001 
° -In DAD PRODUCTORA TECNOLOGICO DE ANTIOOLIIA 

• 	 • :ft k' f• 
1-- =I ' 
‹,5 	cs' 

u 
< 

ir..•J 
á 

u• - 
ril 	Z 
< -: 

 ASUNTOS O SERIES 
RETE 
:DON 

DISPOSICION FINAL 
PROCEDIMIENTO 

ilie CT E MfD .. 
5201 ACTAS 

520101 Adas comité de Archivo 
citador a la reunión 

20 , 	. Cumplido tiempo de retendon transfiera al archivo historie., 
de la institución 

'comunicaciones 
acta 

520201 Informes de Gestión 
Informe 241:1 cumplido el tiempo de retención transfiera al ahí 

en ellos esta la historia de las actividades desarroiladas ar. e: 
Archivo 

5203 instrumentos de Control 
520201 Consecutivo Correspondencia1nterna 20 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

por rio haber conformado series 

520201 Consecutivo Correspondencia externa despachada 20 „ cumplido el tiempo de retendón transfiera al AHÍ 
por rio haber conformado series 

520201 consecutivo planillas envio mensajería externa (adpostal) 5x cumplido el tiempo de retención elimine, copia de estas planillas 
reposan en el comprobante de pago 

52031 
Registro de correspondencia externa recibida 5 cumplido el tiempo de retención elimine, los registros de entrega 

t 
li

diaria de documentos evidencian el recibo de las comunicaciones 
en cada dependencia destinataria 

31 registro comunicaciones entregadas a depedencias 1C x aimplido el tiempo de retención elimine 
41 

~?Ct3l registro de prestamos y consultas 5 x cumplido el tiempo de retención elimine conserve los uttirnos 
cinco arios 

%  1 

5 

n Total 
ián 
ripn 

Institucion 

Página 1 de 1 
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E  I 

SEXTA REESTRUCTURACION 2002-2004 

TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 
SECRETARIA GENERAL! CENTRO DE DOCUMENTOS 

ACUERDO 06 DICIEMBRE 04 DE 2001 

FONDO CODIGO SECCION CODIG e SUB 
SECCION 

CODIGO SERIE CODI 	e ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

TECNOLO SECRETARIA 52 CENTRO 01 ACTAS 01 Actas comité de Archivo 
G1CO GENERAL DE 

DE DOCUMENTOS 0! INFORMES 01 Informes de Gestión 
ANTIOOLJIA 

03 INSTRUMENTOS 
DE CONTROL 

01 Consecutivos Correspondencia interna 
con spondencia externa despachada 
Planillas mensajería (adcostal) 

02 Registros Registro correspondencia externa recibida 
registro comunicaciones entregada a decadencias 
resglstro prestamos y consultas 



AL 1— 
z 
o 

7 
tol 

rECH OLO9C O DE ANT1OQUIA. T.AB LA. DE V.11¿...ORACION CCLI PAE141-AL 
SEXTA REEs:TPUCTUFIA.CION ACUERD0134 SEPTIEMBRE DE 2» 

IS4T1IDA.D PFIODLIC TOR T E-:C N °LOGIC O DE ANT I O 0 LILA 
UNIDAD ADIMNISTRATIV:A: SECRET.MIA. GENERAL FJ1/4TRO DOCLIMENTOS 

. •'—'t 

CODIGO ASUNTOS ID SZ. RIES 
:!IFTEN 
4:113.1 DISPOSICIONI FINAL FROCEDISIIElldro 
A CCT E MI El 

52e 1 ACTAS 
52010': Actas cornte de ,tinr.:hrio 

cbrion a la reuniOn 
Curnr..slido bernp de retencion transfiera al archivo hIstorico 
de la institución 

'cornuriicwiones 
'arta 

52 21.2 O 'I Inforniets de Glisetión 
I -from -01! 5,.119 1 currlilido el tiempo de retención transfiera al ahí 

en litlX:i esta lai historia de las actividades desarrolladas en el 
Archivo 

52123 instrumentos de Control 
,.1-,..,H11:;»7.1•1 Consecutivo Correspondenda Interna cu irip lid) el tie.rrip o de rete n ci 6n bansfiera al Al-li 

por no haber cx3nformad o series 

'..'..21,)2li• Consecutivio Correspondencia edema ,3e 9 pa C ha da 2r cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
por no haber conformado series 

'527.,12C1 ' 

2D3C,G! b 

Xb 

i:::onse. with,  o planillas envio nierisleria externa [adpostal; 

Regisiro de correspondencia eterna red bi &,, 

, 
, 
: 
, 

currfildo el tiempo de retención elimine, copia de estas planillas 
repasan en el comprobante de pago, de 1983 a 2004 estar 
rri icroh Irnad OS 

:unikdo el tierripo de retención elimine, los registros de entrega 
diaria de doctirrientos evidencian el recibo de las comunicaciones 

4 
t2D302 registro corrunicaciones entregadas a depedencias II 

, , 
en cada dependencia destinataria 

currlihdo el tien-p o de retencie.'ri elimine 

)302 reglitrr..1 <Je prestamos', con lItt ta 5 .:' I C.I.InT k do el tiempo de retención elimine conserve !os últimos 
I 	X 

/ 
, cinco alla..- 

'vsciarrciii  
,0 

n.41fori:rrraptyn 11.7,  5t1102Cinn 
.4111151 r.01 en iMiIljtkfl  
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FORMATO DE TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

Codigo: HS06-F06 

Versión: 02 

Fecha: 11.06.2014 

ENTIDAD PRODUCTORA: 	 Tecnologico de Antioquia I.U. 
OFICINA PRODUCTORA 	 Secretaria General/Archivo 

Fecha Actualización TRD 

Día Mes Año 

1 2 2009 

CÓDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 
SOPORTE SISTEMA GESTION DE LA CALIDAD RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL 

PROCEDIMIENTOS F E CÓDIGO FORMATO PROCESO AG AC CT E D S 
ACTAS P01-F01 

214001 Actas Comité Interno de Archivo 
*Citacion comité 

x 
x x 

3 27 x cumplido el termino transfiera al AHÍ 

*Comunicaciones Oficiales 
*desarrollo de la reunión 

214006 COMUNICACIONES OFICIALES 
21400602 Circulares 3 2 x 6 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 

214013 INFORMES 
21401305 Informes de Gestión 3 2 x 6 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 

214015 INVENTARIO 
21401503 Inventario de Documentos 5 10 x 16 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 

214014 INSTRUMENTOS DE CONTROL 
214014 Consecutivos 

21401405 Consecutivo comunicaciones oficiales 5 15 x 21 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 

214014 Registros X X HS06-F10 

21401407 Registros Comunicaciones Oficiales recibidas X HS06-F04 5 5 x 11 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 
21401408 Registro Entrega Diaria Comunicaciones 5 10 x 16 cumplido el termino elimine seleccione muestra 1% transfiera al AHÍ 

214018 MANUALES 
21401806 Manual Procesos Archivisticos 5 15 x cumplido el termino transfiera al AHÍ 

*resolucion de adopción 

214019 PLANES 
21401901 Plan de Acción 3 2 x 6 cumplido el termino trasnfiera al AHÍ 

Plan de Acción 

CONVENCIONES: 
CT: Conservación Total 
E: Eliminación 
M/D: Microfilmación y /o Digitalización 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Histórico Institución 
AG : Archivo de Gestión 
AC: Archivo Central 
F: Fisico 
E: Electronico 

Firma Responsable: 
Jefe de Archivo 
Fecha: 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15

