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ESTRUCTURA ORGANI CA DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFI A 

Flit1CION 
coordinar y evaluar las actividades relacionadas con los programas acad&-nicos e:dstentes e irnplemerrtar 

nuevos programas 
Diseñar, dirigir y coordinar programas y proyectos acadperniais de investigación, extensión, selección y 
evaluacion de docentes, admisión y registro de estudiantes 

VOLUMEN DOCUMENTAL 
9 CAJAS DE AR CHI VO 
120 CARPETAS 
12607 FOLIOS 
2.:215 METROS LINEALES DE ARCHIVO 

SERIES QUE HAN PERMANECIDO 
Actas, Lorrespondencia, informes, planes , programas, proyectos, listados, gulas asignaturas, 

ACTO ADMINISTRATIVO REESTRUC 
TURACION PERIODO FONDO SECCION SUESECCION 

Acuerdo consejo directivo 
rnrnero &I diciembre 07 de 1990 segunda 

1991 
1994 

teaiologico 
de 

antio, uia 

Vicerrectraria 
acadiiimica 

unidad programas en 
administración 

administración documorri:31 
y micrógrafia 

Acuerdo consejo directivo 
numero 27 noviembre 23 de 199d Tercera 199 	1996 Tecnologico 

de 
Aritioquia 

Vicerrec.toria 
académica 

departamento 
administradon documental 

y micrografia 

A.2.1.a•do Consejo Directivo 
número 11 diciembre SD de 1996 cuarta 1997-2E000 r ecnol ogico 

de 
.Antio ura 

Vicerrectoria 
académica 

pro Tarna adnlinistracion 
documental y rnicrografia 

adscrito a la facultad de sistemas 

Acuerdo consejo Directivo 
numero 06 agosto OS de 200C quinta 	-2000-2001 

Tecriologico 
de 

.Antioquia 
vicerredoria ar...adenlica 

programa administrador 
documental y miaografia 

adscrito a la facultad de sistemas 



sep 1985 
1985 
feb 1986 
julio 1987 
rriar1987 
dic 1987 
sep 1987 
nao 1987 
mayo 1987 
sept 1987 
julio 1987 
ago 1988 
Juno 1988 
ene 1988 
ago1993 

die 1988 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1989 
ene 1988 
1988 
1%8 
oct 1989 
dic 1989 
enero 19E9 
ene 1989 
mar 1989 
aga 1989 
1989 
ago 1989 

sep 1985 
1985 
feb 1986 
dic.  1987 
dic 1987 
dic 1992 
feb1991 
nov 1991 
mar 1995 
dic 1%0 
dic 1%1 
abril 1994 
nov 19% 
dic 1988 
dic 1%1 

dic 1938 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1988 
dic 1989 
dic 1988 
1988 
1986 
od: 1989 
dic 1989 
dic 1989 
dic 1%9 
ene 1992 
ago 1989 
199D 
sep 1991 

) FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTA! 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTRPL FEMNINO f TECNOLOGICO CE ANTIOCIUIA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA. DIRECCION DE UNIDAD? sACERRECTORiA ACADEMI CA 
DEPARTAMENTO f FACULTAD DE ADMI NISTRACI ON D00.34ENTAL Y 

OFICINA PRODUCTORA: 	 MI CROGRAFIA 
OBJETO : 	INVENTARIO - FONDO ACUMULADO 

REGISTRO DE ENTRADA  
ANO FivIES DIA 	 NT 
2009 	10 	20  

REES1 
TRUCT 

No. DE 
CARDE ' 

CODI 
GO ASUNTOS 	SERES 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD I3E CONSERVACION con 
salta 

SUIZA 

NOTA 
INICIAL FINAL CA 

.1A 
CAR- I 

L 

FOrl 
1110 

OTRO SOPOR 
TE PETA 

0-1 325 120801 
01 326 120802 
01 327 120803 
01 328 120803 
01 329 120803 

01 330 120401 
01 331 120901 
01 332 12 
01 333 120202 
01 334 120203 

335 120202 
01 336 120204 

337 120102 
01 338 120101 
01 339 120103 
01 340 120201 
01 341 120102 
01 342 120202 
01 343 120202 
01 344 120202 

01 345 120301 
01 346 120301 
01 347 120301 
01 348 120301 
01 349 120301 
01 356. 120301 
01 351 120304 
01 352 120803 
01 353 120803 
01 354 
01 355 
01 356 120404 
01 357 120304 
01 358 120304 
01 359 120401 
01 360 120601 
01 361 120901 

programa admiristradon docurnertal y miarigrafia ed 1984 oa 1984 
contenidos tematicos tecnologia administracion documenta 3E6E4 '30864 

de asiGriatixas tecnologia achninistradon documental 1%1 1984 
guias de wignaturas tecnologia admiristradon &lanería 1984 1984 
giias de asignaturas tecnologia admiristradon doarnerta 1984 1984 

requerimiento recursos humanos adrninistracion documental 

plan de desarrollo pradicas admiristradon ckidurnentai 
acuerdos idas licencia funcionamiento tecnologia 
correspendnda interna despachada 
correspendericia externa recibida 
correspondencia interna despaárada 
idas de reunion consejo de unidad 
asas comité curricular 
actas comité asesor administrador) documental 
actas consejo de unidad admiristradon documental 
circulares 
actas comité de practicas admiristradon documenta 
corresponderán interna recibida 
correspondencia interna despachada 
ea-responda-da interna despachada 

directoria primeros graduados en adminis'xacion documental 

directorio primeros graduados en administraban documental 
(directoria primeros graduados en administracion documental 
directoria primeros graduados en adniinistracice documental 
directorio primeros graduados en adninistracior, dodurnental 
directoria primeros graduados en adirninisVacion documental 
correspondencia externa recbids 

guias de asignaturas tecnologia admiristradon clocu-nertal 
gulas de asignaturas -tecnologia admiristradon docurnercal 

plan de estuches reforma 
estudios :inearnientos generales ::eforina arriada- 
caTespondencia interna despachada 
correspondencia externa recibida 
correspondencia externa redbida 
estudio forrnacion recursos humanos en archivos 
informe de gestion 
proseado re<uperadon organizadón archivo histori 

52 325 390 libro papel baja 
52 326 323 libro papel baja 
52 327 200 papel baja 
52 328 20D papel baja 
52 329 12C papel baja 

52 33D 300 libro papel baja 
52 331 80 libro papel baja 
52 332 12 
52 133 120 papel baja 
52 334 74 papel baja 
52 335 133 papel baja 
53 3:36 161 papel baja 
53 3:37 250 libro papel baja 
53 338 190 libro papel baja 
53 3:39 200 libro papel baja 
53 340 36 PraPe4  baja 
53 341 150 libro papel baja 
53 342 62 papal baja 
'53 343 268 papel baja 
53 344 67 papel baja 

53 345 200 papel baja 
54 346 200 papel baja 
54 347 200 papel baja 
14 348 200 papel baja 
54 349 20E1 papel baja 
54 55D 200 papel baja 
54 351 155 papel baja 
54 352 20D libro papel baja 
54 353 200 libro papel baja 
55 354 60 libro papel baja 
55 355 12D libro papel baja 
55 356 237 papel baja 
55 357 67 papel baja 
55 358 205 Papal baja  
'55 359 65 papel H ;aja 
55 360 59 papel baja 
55 361 13'5 papel 

presentado al idea 
plan de estudios 
nivelas I .' II 
niveles II: y IV 
ni vetas V y VI 

de and hala bustamante 
de cano hasta diez 
lastras I m ri 
letras q r s 
let-as s t u 
letras p o.r s ,rparta 

sarkare Che aritir.1W 
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FORMATO MICO DE INVENTPPI O DOCUMENT,ef 
ENTIDAD FVZODUCTORA INSTITUTO CENTRAL FEMNINO TECNOLOGICO DE ANTIOOUIA 

UNIDAD ADMIN!STRATIVA: DIRECCION CE UN1 	EPRECTOR ACADEMI CA 
DEPARTAMENTO í FACULTAD DE AEMINISTRAC1ON DOCUMENTAL Y 

OFICINA PRODUCTORA: 	 MI CROGRAFIA 
013,ETO : 	INVENTARIO - FONDO ACUMULADO 

[ AÑO MES REGISTRO CE ENTRADA.  
II DIA 1 	 biT 

2E09 	10 	20 

 

 

 

REES No DE 
RUC 	ORD= ' 

.. __ 

CODI 
GO 

. 	..... 

ASUNTOS O SERIES 
FECHAS EXTREMAS r 	LMiJ'TIE CONSERVACION 

TO- 	OTR.151SOPOR 
li le 

com 
agita 

'TE 	SULTA 

NOTAS 
INICIA". I FINAL CA 

JA 
CAR- 
PE'T.A 

F01- 
LIO 

, gua ce asignam 	1cdEca al ir-list:racial . ocumenta 
actas de reunion supervisores 
acas emite central de practicas 
correspondencia irterna despad-oda 
correspondncia externa l'ecibida 
estudio diseño material archivos en le histeria de colora 
evalLocion agendas de practica 
estudio resefo historica da a&nirii,b 	dcictl drxurriental 
acta c:onsejo de unidad administwion doasnertal 
i.:vresporidencia irterna &spot:toda 
correspondencia e›,t erra recibida 
listado asignedon 'Indas de practica 
adas comité mi-Mallar 
correspondencia irterna rida 
correspoolienda irterna Llespactoela 
correspondencia externa ned b i da 
convenio erganizadón archivo historioo sartafe de artioquia 
planes de estudio adrninistradon dedil-vierta' y mia-ografia 
correspondencia solidtud practicantes administracien decimental 
correspondenda interna despachada 
correspondencia interna despachada 
correspondencia irtema despaárada 
cerrespondencia externa recbide 
czerespondencia externa despad-oda 
informes 	ir des de ibee.ntes, tutores y asesores de practica 
informes de aidiviclades docertes tempo completo 
listado de practirtes y agendas de predica 
quia evaltocion de pradicartes 
listado de predicarte:1,  y agencias de practica 
planes de estudio acIrnini~on documental y rojo-agraria 
progarnadori acadernica 
actas comité arrioJar 
corresporrienda ¡des 
correspondende irterna despachada 
correspondwida irtema despachada estucar es 
correspondencia enana despochaeb 
wrrespondenda ¡-tema radoida 
corrspondencia interna despa..-hada 
correspondncia externa recibida 
correspondencia interna despachada 

01 363 120111 
01 364 120102 
01 365 120202 
01 366 120203 
01 367 120402 
01 368 120501 
01 369 120403 
02 370 120103 
02 371 120102 
02 372 120301 
02 373 120601 
02 374 120101 
02 375 120306 
02 376 120305 
02 377 120303 
02 378 120201 
02 379 120701 
02 3130 120304 
02 381 120305 
02 382 120305 
02 383 120305 
02 384 120301 
02 385 120303 
02 386 120501 
02 387 120502 
02 388 120601 
02 389 120602 
02 390 120601 
02 391 120701 
02 392 120931 
02 393 120101 
02 394 120303 
02 395 120305 
02 396 120:922 
02 397 120302 
02 398 120306 
C2 399 120305 
02 400 120301 
C2 401 120305 

1989 1989 .55 362 136 papel 
enero 1990 may191.1 56 363 14 libro papel 
mar 1990 junio 1995 56 200 libro 
feb 1990 dial 1992 56 365 62 
ene 1990 dic 1990 56 566 101 
agos1990 ag 1990 56 367 20 
junio 1990 junio 1990 56 808 29 
1990 199E 56 369 130 formaR ter^ humero en archwistica 
enero 1991 dic. 1991 56 370 200 libre 
enero 1991 dic 1991 56 371 147 
feb 1991 dic 1991 56 372 63 
junio 199-7 junio 1%1 56 373 41 
feb 1992 new 1993 56 374 20Ei libre 
feb 1992 die 1993 56 375 185 
mar 1992 dic 1992 56 376 184 
feb 1992 dic 1992 57 377 105 
eep 1992 !seo 1992 57 3713 100 
1992 1992 57 379 100 
may 1993 enero 20D: 57 250 libro 
ene 1993 dic 1993 57 381 179 
feb 1993 nora 1993 57 302 57 
feb 1993 die 1993 57 183 41 
ene 1993 dic 1993 57 399 55 
ene 1993 dic 1993 57 195 
1993 1%4 57 396 60 
1993 1997 57 197 5.5 
1993 1993 57 3813 200 primer semestre 
1993 113:1 57 389 
1993 199$ .58 390 24 segundo semestre 
1993 1995 58 391 83 
1993 1994 58 392 100 
marzo 1994 nov 1999 58 393 20.5 
cid 1994 oct 1994 58 399 10E: 
ene 1994 dic 1994 58 395 60 
ene 1994 dic 1994 58 396 47 
ene 1994 neta 1994 58 397 25 
ene 1994 nov 1994 58 398 153 
ene 1994 dic 1994 58 399 67 
ene 1994 nov 1994 58 400 65 
feb 1%4 ago1994 5S 401 151 
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10 1 FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENT.4L 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMNINO tTECNOLOGICO DE ANTIOOULA 

UNIDAD ADMIN STRATIVA: DIRECCION DE UNIDAD d 1CREC7OP.A ACADEMI CA 
DEPARTAMENTO ÍFACULTAD DE AD4lINISTRAC1ON DOCUMENTAL 'V 

OFICINA PRODUCTORA 	 MI CROGRAFIA 	 REGISTRO DE ENTRADA  
()RETO : 	INVENTARIO - FONDO ACUMULADO 	 AÑO I MES-7-1—DITTT 	 NT 

:2C'09 	10 	20 

REES 
UC 

Ti No DE 
ORD 

CODI 
GO 

02 402 120601 
02 403 120602 
02 404 120601 
02 405 120952 
03 4C'3 120101 
03 407 120201 
03 409 120404 
03 409 1204041 
03 410 120403 
03 411 120401 
03 412 120402 
03 413 120521 
03 414 120502 
03 415 120501 
03 416 120101 
03 417 120201 
03 418 120404 
03 419 120404 
03 422 120403 
03 421 1215401 
03 422 120402 
03 423 120403 
03 424 120402 
03 425 120702 
03 426 1206(11 
03 427 120701 
03 429 120801 
03 429 120931 
04 430 120101 
04 431 120301 
04 432 120303 
04 433 120303 
04 434 120503 
04 455 120501 
04 436 120401 
04 437 120501 
04 438 1201E111 
04 439 120201 
04 440 120402 
C4 441 120101 

listado asignados agencias de practica 
progarnadon ac:adernica 
F...noyecto pedagogico institucional 
ad:a1; comité de expertos adminildrddon documental 
circular: 
correspondeida interna redbida direcdon de planeados 
ccrrespondencia irterna recibida 
comesporidencia interna despachada 
cixrespondenda externa despa -1-vada 
ccrre s po Men ci a externa. redbicta  
infonme actividades consultores internacionales 
informe de gestion autoevaluacion institucional 
informe de adividades 
a-tas comité noTiOIla" 
circulares 
crrrespondenda interna redbida vicernoria acade-nica 
correspondencia interna recibida 
corresponclenda irterna despad-rada 
curesponcleicia externa despachada 
arrespodnenci externa recibida 
cerrespodncia externa redbida 
arespondencia recibida coordinadores arel profesional 
quia evali.radon depradicarte 
informes de gestion laboratorio de fotograba 
listado asignadon agendas de pradica 
progarriadon academice 
daglostico sistema admon doaimental municipio de mecle'lin 
radar:: comité curriadar 
caTesponenda id-retro redbida 
corresporidenda interna despachada 
corespodencia interna despachada 
ccrrespondenda ccriseo carreras en adrrninistredán 
listado asignadas agencias de practica 
infon 	nes actividaes novedades tutores dodentrn y asesores: pea:dila 
listado asignados agencias de practica 
plan de action administracion documental y rnicrografia 
prog-arnal academie:os capadtadon AGN gestion de la inforriadOn 
informe evaluacion y proyeixión del prograria adrniniv:recion doc.ribe-tal 
azt. comité airricula- 

listado asigiadon agenciw; de practica 

ASUNTOS O SERIES 
FECINIA.S EXTREMAS 	MIMO CIE CONSERVACIOM 	 con 
INICIAL 1  FINAL CA CAR- FO- TO:1 OTRO SOPOR suba 

JA PETA LIO ti10 	TE • SULTA 

NOTAS 

primer semeste 
seg.indo semestre 

4.0 
10C 
40 
47 
50 
67 
9 
27 
6 mame va€querz. ignado daIlri 

:35 
22 

20C: libro 
15 

11D 
94 
48 
14 
23 
55 
25 
60 
33. 

12( 
20 
28 
239 libro papel baja 
86 
74 

157 
33 
:24 
:20 
38 
71 
40 
18 libro 
61 libro 

1954 1994 	58 402 4D 
1994 	1994 	58 403 46 
194 	1997 	58 404 MC,  
1994 	1%4 	58 405 
raro 1995 ago 1995 	59 	406 
feb 1995 	agio 1995 	59 	407 
feb 1995 	may 1997 	59 	408 
ene 1995 	oct 1995 	59 	409 
feb 1995 	die: 1995 	59 	410 
mar 1995 	oct 1995 	59 	411 
mar 1995 	nce.r 1995 	59 	412 
1995 	1995 	69 413 
1995 	1995 	59 	414 
oct 1996 	no v 1995 	59 	415 
feb 1936 	dic 1996 	59 	4 16 
1996 1996 59 417 
mar 1995 	oct 1995 	59 	418 
ene 1996 	od 1996 	59 	419 
feb 1996 	dic 1996 	59 	420 
feb 1%6 	jul 1996 	59 	421 
ene 1996 	dic 1996 	59 	422 
ago 1996 	oct 1996 	59 	423 
sep 1993 	sep 1997 	59 	424 
1996 	1996 	59 	4125 
19913 1997 	59 426 
1996 1996 59 427 
1996 1996 	59 428 
feb 1996 	Feb- 	1996 	59 	429 
ene 1997 	nov 1998 	60 	430 
ene 1937 	dic 1997 	60 	431 
feb 1997 	rico.  1997 	60 	432 
feb 1997 	nov 1997 	60 	133 
f 1%7 	mar 1999 	60 	4134 
jun 1997 	junio 1997 	60 	435 
1997 	1997 	60 	-436 
jun 1997 	iuri 1997 	60 	437 
1997 1998 60 438 
1997 	1997 	60 439 
1999 	1999 	60 	-140 
1999 2WD 	60 441 



UNIDAD ADMINiSTF!ATIVA: 

OFICINA PRODUCTORA.: 
OTO: 

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENT! 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO .t,dTP.AL FEMNINO f TECNOLOGICO DE ANTIOGUIA, 

DIPECCION DE UNIDee CERRECTOR1A ACADEMI CA 
DEPARTAMENTO f FACULTAD DE ADthilNISTRAC1ON DOCUMENTAL Y 

MI CROGPARA 
INVENTARIO - FONDO ACUMULADO 

REGISTRO CE ENTRADA  
—ANO l MES 1 DIA, I 	 NT 

2C'] 	10 	20 

IREES T 

 RUCT 
No DE 
°Roa 

{ CODI I 
GO ASUNTOS O SERIES 

FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CON 	CI11 SERIMCI* con 
sulta 

SIULTA 

NOTAS 
INICIAL FINAL CA 

JA 
CAS- FO-,  

LIC 
TO-- 
IMO 

OTRO SOPOR 
TE PETA 

C4 	442 	1203122 mrespodericia externa redoicla 
C4 	443 	120202 .r.rxillenio corganzdán andilwos: a empresas 

Dl 
	

414 
	 reglamenta la7Jetratorios fotctgrafia lundon autscires .7J Teracer y praclicente 

ene :2DOD 
	

n'ay 2D00 
	

El) 	1142 
	

29 
1995 
	

2DOE 
	

El) 	44.3 	50 

2 DO D 
	

2000 
	

El 	444 	25 
	

libro 



«TECNOLOGIC DE ANTIOOUIA 
LADRO 	

IO 
ADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTIL 
PRIMERA REESTRUCTURACION 193-1990 

DIRECCION DE UNIDAD /VICERECTORIA ACADE-MICA t UNIDAD DE PROGRAMAS EN ADMINISTRACION TECNOLOGIA ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA 
FONDO CODIGI SECCION SU3SECCIO CODIGO SERIE CODIGO ASUNTOS 	 UNIDAD DOCUMENTAL 

r.4STITUTO 
CENTRAL 12 

DI PECZI orq 

DRECCION DE U1110.401 
u tql DAD PR O cg RAryi,I.;::',. EN 

ADIN1INISTP.ACION 
DEP.APT AmEur o 01 

FEMENINO ACAE1011 CA D 
ADM I NISTP ACIC,11 
DooLIMEIT Al_ Y 

MICROGR ,A.F I A ACTAS 01 Actas comité .Asesor programa adininistracion documental y microgratia 
02 actas comité central de praclicas 
02 actas comité de practicas 
03 actas consejo de unidad administracion 
FM actas de reunión consejo de unidad 
04 actas de re,union supervisores de practica 

02 CORRESPONDENCIA 01 Circulares 
02 Correspodencia Interna Despachada 
03 correspondencia interna recibida 

03 DIRECTORIOS 01 Primeros graduados administracion documental y Micrografia 

04 ESTUDIOS 01 Estudio requerimiento recurso humano -en archivistica 

. ., 02 Estudio diseño material archivos en la histeria de Colombia 
03 Estudio reseña historica programa administrado') documental y Microgyaha 
04 Estudio academicos reforma. C 11 rrictúa r del programa administracion d 

05 EVALUACIONES 01 Evaluacion agencias de practicas 

06 INFORNES 01 Inkrrnes de gestion administracion documental y microgra.fia 

07 LICENCIAS 01 Licencia de kincionamiento ICFES programa administracion documental y microgralia 
PROGRAMAS 

08 A.CADEMICOS 01 Programa academico Administración documental y micrografia 
02 plan de estudios Administración documental y micrografia 
03 gulas asignaturas Administración documental y rnicroqrafia 

09 PROYECTOS 01 proyectos oiganizacion de archivos 

PRIMERA REESTRUCTURACION 
19831990 TECNOLOGIA admirústration documental y micrografla 



INb II IU IU UtNTRAL FEMENINO 
TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

PRIMERA RE itUCTURACIÓN 1983-1990 f 
TI ENDAD MÓDUCTORA: INSTITUTO CENTRAL FEMEN1145 

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE UNIDAD unidad programas en administracion I adroinistracion documental y Micrografla 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL. 

PROCEDIMIENTO AC --, CT E M/D S 
120203 Correspondencia interna recibida 30 x CUITI[Aid0 el liiiltnilipoD d 	patencion transfiera al AHÍ 

1203 

120301 

DIRECTORIO 
Directorio primeros graduados en 
administracion documental y microgralla 

30 x cumplido el liiemapo de retención transfiera al Ali i por se i.:' los 
primeros graduados da Ha tecnolola 

. Ficha de graduado 

1204 ESTUDIOS 

120401 
Estudio requerimiento !-ecursos humanos en 
archívistíca 
. Estudio 

30 x cumplido el liempo de retención, transfiera al Al--II por se,  
programa »nem a nivel del 9aís 

.correspondencia 

120402 Estudios diseño material de archivistica 30 x cumplido el tiempo de retando,' transfiera al Al-II 
.estudío 
.correspodnencia 

120403 Estudios Reseña Historica del Programa 
Administration Documental y Micrografia 

30 x cumplido el hienspo de retencion transfiera al Al-II 

_correspondencia 
_reseña historica 

1205 EVALtJACION ES 
120501 Evaluacion agencias de practica 

»formato de evaluación 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al Ahí por gyr 
las primeras ;agencias de practica de la te-,:rokigia 

1206 INFORMES 30 x cumplido el liiernm de retención transfiera al Mi 
120601 Informes de Gestión administración 

Documental y Micrografia 
. Informe 

1207 LICENCIAS 
120701 Licencia de funcionamiento del programa 

.Acuerdo !efes 

1208 PROGRAMAS 



SIITUTO CENTRAL FEMENINO 
1. PA DE VALOR A CION Di04.-;1111/11ENTAL 

PRIMERA REESMUCTURACIÓN 1983100 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO CENTIRAL FEMENINO 

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE UNIDAD 1 unidad programa en dministiaoi admiriístracion docurnerfital y Microgratia 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICIOR.I FINAL 

PR.00EDIMIENITO Iti,C CT E M'O $ 

120203 Tespondencia interna recibida 30 x cumplido el tiempo de retencieill li re 	sin e nal ;31 ,Aili 

1203 

120301 

DIRECTORIO 
Directorio primeros graduados en 
administrador' documental y microgralia 

30 x cumplido el iliiempo de retención Ivens-riera al AH i por se:.  los 
primews d'actuados de la lecnolegOa. 

, Ficha de graduado 

1204 EsTti DIOS 

120401 
Estudio requerimiento recursos humanos en 
arehivishca. 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al Alli poli-  ser 
rprogra M a F.O e: 1 0110 a nivel del pa is 

, Estudio 
_correspondencia 

120402 Estudios diseño material de archivistica. 
estudio 

3Q x cumplido el how() de retencion transtiera al .Atili 

120403 30 

.eorrespodnencia 

Estudios Reseña hl istorica del Programa 
Adruinistracion Documental y IMicrografía 

x a : 	4' 	i cumpR11:10 el ilikallp0C.09 retencion Ir onstiera al jr-1,H I 

,correspondencia 
.resetria historíca 

1206 EVALUACIONES 
120501 Evaluacion agencias de prac:ti.ca 

,formato de evaluación 

30 x cumplido el tiempo de ret Mil:: i 1611 	nsilera al ,Ahi peor ser 
las prilleras agen e 8 Si de practica de la t KIP 04 nig 

1206 IN FORM ES 30 x cumplido el iiiiellnP0 de retención transfiera al Alli 
120601 Informes de Gestión administración 

Documental y klicrografía 
, Informo 

1207 LICENCIAS 
120701 Licencia de funcionamiento del programa 

Acuerdo 'efes 

1208 P ROGRAMAS 



INSTITUTO CENTRAL FEMENINO 
I iikA DE VALCIRACION DOCUMENTAL 

PR/MERA REESTRUCTURACIÓN 198-1990 
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTUUTO CENTRAL FEMENINO 

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE UNIDAD /unidad programas en zdministracion adrrinistracion documental y Microgratta 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DIISPOSICION FINAL 

IPROCEDIIMIIENITO 

e 1.1111 plido el tiempo de net 131111 010 r 1 il ir an s15 era al AH j 

cumplido el rieron.° de retención transfiera a 1 A I1 1 

c U In [Aida,  IP' Iii 	mullo de l',1:: 1: elfli e i IÚ 11 lir 8.115111431411 al ili,H1 i 

cumplido el 1111131[131:110 de retención Oranstuera al Ali j 

AC CT E Mit S 

120801 

120801 

120802 

1209 
120901 

Programa Academie() Administracion 
Documental 

Plan de estudlos administrador' documental 
gulas de asignaturas administracion 
documental 

PROYECTOS 
Proyectos organización de archivos 
.Conspondencia 
.proyecto 

30 

30 

30 

30 

x 

x-  

x. 

x 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmación 
S: Selección 

Archivo Histotico Insititucion 

fecha : 



• TECNOLOGICIO DE AN110C4 
Y I CUADRO DE CLASIFICACION SERIES  JOGNTOS 

SEGUNDA REESTRUC'TURACION 1991-1994 
VICERRECTORIA ACADEMICA ¡UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRINFILA 

FONDO CODIG4 SECC ON SUBSECCION CODIGO 	SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

UN DAD DE PROGRAMAS 

T ECNO,..OG 
CO DE 

' ;11-10OUR 
12 

VIORECTO 
PR 

A.CADEAICA, 

EN ADMNISTRACION / 
DEPARTAME-NTO 
ADMINISTRAO ON 
DOCUMENTAL Y 

01 

hili CROGRAF A ACTAS 01 actas comité actas comité curricular 
02 Actas de consejos actas consejo de carreras administracion documental y Ad 

02 CONVENIOS 01 Convenios de practica 

03 CORRESPONDENCI • . 01 Correspondencia externa recibida 
02 Correspondencia externa despachada a estudiantes 
03 correspondencia externa recibida ICFES 
04 corrsponencia externa recibida solicitud practicantes admon documental 
05 correspondencia interna despachada 
06 correspondncia interna recibida 

i 
04 EVALUACIONES 01 evaluacion practicantes gira de ceraluacion 

05 INFORMES Oí Informes de Actividades docentes de tiempo completo 
02 Informes de Actividades docentes catedra tutores y asesores practica 

OE INSTRUMENTOS 01 listado asignacion agencias de practica y practicantes 
DE CONTROL 02 guias evaluacion practicantes administeracion documental 

07 PLANES 01 Flanes de estudio planes de estudio tecnologia administracion dacurnerdal 

09 PROGRAMAS 01 Prograinacion academica 

09 PROYECTOS 01 proyectos Archivisticos elaboran diagnostico administracion documental 
02 proyecto pedagogíco proyecto pedagocrico institucional 

SEGUNDA REESTRUCTURACION ADMINISTRACJON LICO.)MENT'A!... Y MI CRDGP AFIA 
1991- 1954 



14 	 f ah 
TEC UtOGICO DE ANTIOQUIA 

TABLA DE VALORA CION DOCUMENTAL. 
SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-1994 

ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANDOQUIA 
OFICINA PRODUCTORA:V10ERRECTORIA ACADÉMICA DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES rZETEliCIÓN DISPosicrocu Fl64L 

AC CT EPT MID 

1201 
120101 

ACTAS 
A.clas die Comité Curricula.- 

. 
310 

,correspondencia. 
.drywirrollo del comité 

120102 Actas Conseto de Carreras administracion 
dovirmental y Microorralia 

:0; 

Citación 
.Correspondeocia 
Desarrollo de la Reunión 

1202 CONVENIOS 

120201 Convemicis rel.illizar practicas al:::aelernita.s. 

errer:-..rpocherncia 

211 

,Ccnvenio 

1203 CORRESPODNENCIA 
120301 Correspondencia externa. recibida 
120302 Consponcilericiia. externa despachada 3{1 

120303 psi 	externa Frl.rciribrida. 	ICFES 34) 

120304 Correspondencia interna despachadia 34) 

120305 rCorresphildencia intErcria recibida :71,10 

1204 EVALUACIONES 
120401 Evaltiation practicantes Administración 34) 

Documental y Mlicrogralla 

,Formato de Evaluracráa 

1205 INFORWES 
12400501 informes di ,orelividades :11) 

.corripOrlicleincia 

PROCEDIMIENTO 

Cumplirlo el tiempo de rtoncion transfiera al Allí 

cumplido el tiempo de retencion transfiera al Allí 

Cunplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ, es la unica 

carpeta que existe cori convenios de practica 

cumplido el tiempo e retencion transfiera al AHÍ 
cumplido el tiempo e retencion transfiera al AH 
cumplido el tiempo e relencion transfiera al AHÍ 
cumplido el tiempo e relencion transfiera al AH 
cumplido el tiempo e retencion transfima al AHÍ 

cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

estas maitu:telones certifican la. agencia donde el 

el-A:miente realizo su practica y es el un!co registro que existe 

cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
por ser de los primeros informes elaborados 



01  
TEIldLOGICO DE ANTIOQUIA 

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
SEGUNDA REESTRUCTURACION 1991-1994 

ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
OFICINA PRODUCTORA: VÍCERRECTORIA ACADEMICA DEPARTAMENTO ADIONISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN IDISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E KV S 
informe 

1206 INSTRUMENTOS DE CONTROL 
120601 listado asignación agencias de practica 

y practicantes 
.ficha asigna.clon de la practica 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
es el unico detrimento que da fe donde el estudiante 
realizo su practica academice y cuales han sido las 

120602 Gulas de evaluacion do practicantes 
Fomiato de Evalue.cion de la practca 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ-
es la evidencia e instnimento de cómo evaluaban 

1207 PLANES 
120701 Planes de Estudio 30 cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1208 PROGRAMAS 
120801 Programación academica 

.Cuariro asignacion de aulas docentes y 
asignaturas por nivel 

30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
por existir salo una carpeta por semestre 

: Modelo pedagogico 
:informe construcción modeo pedagogice cumplido el tiempo de retencion transferir al AHÍ 

120902 Proyecto pedagogico Institucional 343 
1209 PROYECTOS 

CT: Consetvacien Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Histórico Institucion 

fecha: 



* 	 o 1  
TECNOLOGICIO DE ANTIOOUIA 

CUADRO DE CLASIFICACION SERIES Y ASUNTOS 
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 

VICERRECTORIA ACADEMICA / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA 

FONDO CODIGO SECCION SUBSECCION CODIGO 	SERIE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

TECNOLOGI 
CO DE 

ANTI °QUIA 
12 

VICEPRECTO 
RI A 

.ACADEM I CA 

DEPARTAMENTO 
ADMI NI STP.ACI OP-I 
DOCUMENTAL Y 
MI CF2OGP AF IA 

01 

ACTAS 01 actas comité comité curricular 
02 CIRCULARES 01 Circulares internas 

03 CONVENIOS 01 Convenio prestacion servicios Municipio Medellin Diagnóstico Archivo 

oil CORRESPONDENCIA 01 correspondencia externa despachada 
02 correspondencia externa recibida 
02 correspondencia externa recibida coordinadores área profesional 
03 correspondenica interna despachada 
04 correspondencia interna recibida 
04 correspondencia interna recibida dirección de planeación 
04 correspondencia interna recibida icerrectori a academice 

05 INFORMES 01 Informe Actividades Consultores internacionales 
02 informes de Gestion 

informe de Gestion 
Laboratorio de Fotografía 
autoevaluación institucional 

06 INFORMES 
02 Informes de gestion laboratorio de -fotografia 
03 informes cle actividades consultores internacionales 

07 INSTRIMENTOS 01 listados asignacion agencias' y practicantes 
DE CONTROL 02 gula evaluacion practicantes adrninistracion documental 

06 PROGRAMAS 01 Programacion académica 

09 PTOYECTOS 01 Proyecto organización archivos Diagnostico Archivo Municipio Medellin 

TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 
ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y IVIICR °GRAPA 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

TERCERA REESTRUCTURACION 1995-196 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANT!OQUIA 

DUCTOR A: I VICERRECTOR»: ACADEMICA I UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRAWON 1 DEPARTAMENTO ADMINI.STRACION DOCUMENTAL Y 1 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCION DISPOSICION FINAL. 

PROCEDIMIENTO AC CT E D S 
1201 ACTAS 

120101 Actas Comité Curricular 30 x 1::timplido el tiempo de [tendón transfiera al AHÍ 
. Citación 
.correspondencia 
.desarrollo del comite_ 

1202 CIRCULARES 
120201 Circulares 30 x. cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1203 CONVENIOS 
120301 Cowenic) °man i 2 I. C i ón Archivos 

.Correspondencia 
30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

es la ionice carpeta que existe 
.Convenio 

1204 CORRESPONDENCIA 
120401 correspodnencia externa despachada 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
120402 correspondencia externa rci di da 343 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
120403 correspondencia interna despachada 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 
120404 corresl)onriencia interna recibida  Mi x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1205 INFORMES 
120501 Informes de Gestión labgratorio fotoorafia 3.0 .. cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

, Correspondencia 
.Intome 

120502 Informes de Actividades Consultores Internales 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
.corrspondenc la 



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 

ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGOCO DE ANTIOQUIA 
lDUCTORA: iVICER.RECTORIA ACADEMICA UNIDAD PROGRAMAS EN ADMIN1STRACION i DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL VI 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E MID S 
.lo'7orrne 

1207 INSTRUMENTOS DE CONTROL 
120701 ~des Asignacion Agencias de Practica 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera a AHÍ es la unica 

carpeta que da cuenta de la ubicación de los practicantes 
120702 Gula Evaluación de los practicantes 

.Formato Diligenciado 
30 x cumplido el tiempo de retención transfiera a AHÍ es la unica 

carpeta que da cuenta de! instrumento de evaluación 

1208 PROGRAMAS 
120801 Progirenna.ción Académica 

. Listado asignaturas 
30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

por ser la unica carpeta exustente por semestre 
.Listado de Docentes 

.Listado aulas y horarios 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historico Instlhicion 

fecha : 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORA.CION DOCUMENTAL 

TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

IDUCTORA: .1 VICERRECTCRIA ACADEMICA 1 UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION 1 DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y I 

CÓDIGO . 	 ASUNTOS O SERIES RETENaláN DI SPOSI CI ON FINAL 

AO CT E RAID 5 PROCEDIMIENTO 

1201 ACTAS  
120101 fas Comité Curricular 30 x Cumplido el tiempo de rtencion transfiera al AHÍ 

. Citación 

.correrspoodencla 
desarrollo del emite 

1202 CIRCULARES 
120201 Circulares 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1203 CONVENIOS 
120301 Convenio Organización Archivos 

.Correspondencia 
30 x: cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ.  

es  la unica carpeta que existe 
.Convenio 

1204 CORRESPONDENCIA 
120401 correspodnencia externa despachada 31) x: cumplido el tiempo de retencion transfiera al Al-II 
120402 correspondencia externa relibiiiku 3.0 x cumplido el tiempo cte retencion transfiera al AHÍ 
1204,03 correspondencia interna despachada 30 x cumplido el tiempo cte retencion transfiera al AHÍ 
120404 correspondencia interna. recibida 30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

1205 INFORMES 
120501 Infames de Gestión laboratorio follografa. 30 x: cumplido el tiempo cte retención transfiera al AHÍ 

. Correspondencia 
Informe 

120502 Informes de Actividades Consultores Internales 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AH i 
.corrspondencia 



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 
TERCERA REESTRUCTURACION 1995-1996 

ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
iDUCTORA: VICER RECTOR IA ACADEMICA / UNIDAD PROGRAMAS EN ADMINISTRACION / DEPARTAMENTO ADMINISTRACION DOCUMENTAL Y I 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FIINIAL 

PROCEDIMIENTO A.0 CT E MID S 
.Into-rne 

1207 INSTRUMENTOS DE CONTROL 
120701 Listados Asignacion Agencias de Practica 30 x cumplido el tiempo de retención transfiera a AHÍ es la unica 

carpeta que da cuenta de la ubicación de los practicantes 
120702 Gula evaluación de los practicantes 

.Formato Diligenciado 
30 x cumplido el ttempo de retención transfiera a AHÍ es la unica 

carpeta que da cuenta del instrumento de evaluación 

1208 PROGRAMAS 
120801 Programación Académica 

. Listado a.signaturas 
30 x cumplido el tiempo de retencion transfiera al Alif 

por ser la unica. carpeta exestente por semestre 
.Listedio de Docentes 

.Listado aulas y horarios 

CT: Conservacion Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHÍ: Archivo Historico Institucion 

fecha : 



CUADRO DE CLASIFICACIION SERIES Y ASUNTOS 
CUARTA REESTRUCTURACION 1997-2000 

TECNOLOGICIO DE ANTIOOUIA 
VICERRECTORIA AcADEIICAI FACULTAD ADIMINISTRACION DOCUMENTAL Y MICROGRAFIA 

FONDO CODIGO SECCION SUDSECCION CODIGO 	SERE CODIGO ASUNTOS UNIDAD DOCUMENTAL 

TECNOLCGIC 
O DE 

4.11T!ODUlb. 
12 'ilCtIMECTOR 

LA ACA.DEMICA 

F ACULT,AD 
,,,'CIVINISTRY:10N 
DC,CUNIENTAL  
MICROGR,AFIA 

D1 

D:2 

03 

05 

06 

ACTAS 

CONVENIOS 

CORRESPONDENCIA 

INFORMES 

INSTRUIVENTOS DE 
CONTROL 

PLANES 

01 

01 
02 
01 
02 
03 

04 

01 
02 

01 

01 

actas comdé! 

Convenio 
Convenio 
Correspondencia Interna Recibida 
correspondencia externa recibida 
Correspondencia interna Despachada 
correspondencia consejo carreras en 
adminishadon 

Informes de Actividades 
infonnes de gestion 

Listados asignacion practicantes y agendas 

Plan de accicie 

actas comité curricular 

capacitacion AGN 
organización archivos 

docentes tutores y asesores de practica 
proyeccion y evaluacion proTarna 

facultad admintacion documental y M 

CLIARTA EEST PUCTU RAC1ON 
ERONT 01997-2 LY30 ADMI N I STRACI ON DOCUMENTAL 



lb 

TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

CUARTA REESTRUCTURACION 2001 
EN11DAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: /VICERRECTORIA ACADÉMICA / FACULTAD DE SISTEMAS/ ADMINISTRACION DOCUMENTAL 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E MÍO! S 
1291 ACTAS 

120101 Actas Comité Curricular 
. Citación 30 x Cumplido e! tiempo de rtencion transfiera al AHÍ 
_correspondencia 
.desarrollo del comité 

1202 CONVENIOS 
12:0201 Convenios organización archivos a empresas 

. Corrspondncia 

..Convenio 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ, son el 
testimonio de la gestión y organización de archivos corno 
programa pionero en la. formacion de recurso humano en 

1203 CORRESPONDENCIA 
120301 Correspondencia interna recibida 30 x x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
120302: correspondencia externa recibida 30 x x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
12:0303 correspondencia interna despachada 30 x x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 
120304. correspondencia consejo carreras en Admon 30 x x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ 

1294 INFORMES 
12:0401 informes de actividades docentes tutores y 

asesores de practica 
30 x cumplido el tiempo de retenciort transfiera al AHÍ, es la mica 

carpeta que existe coi estos informes 
, Correspondencia 
Informe 

12:0402 infamia de gestion proyeccian y evaluacion 
programa administracion documental y Micrografia 

30 x cumplido al tiempo de retención transfiera al AHÍ 

.correspondncia 



TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA 
TABLA DE VALORAC9ON DOCUMENTAL 

CUARTA REESTRUCTURACION 2001 
ENTIDAD PRODUCTORA: TECNOLOGICO DE AN11OQUIA 

OFICINA PRODUCTORA: /VICERRECTORIA ACADEIMICA FACULTAD DE SISTEMAS/ ADMINISTRACION DOCUMENTAL 

CÓDIGO ASUNTOS O SERIES RETENCIÓN DISPOSICION FINAL 

PROCEDIMIENTO AC CT E WD S 
,informe 

1205 INSTRUMENTOS DE CONTROL 
12:0501 listados agencias de practica y practicantes 

. Ficha asignacion de practica 
listado agencias de practica 

30 x cumplido el tiempo de retención transfiera al AHÍ, es el único 
soporte que testimonia la agencia y donde realizo el alumno 
la practica para una posterior certificación 

1206 PLANES 

12:0501 
Plan de Acción Facultad de Administración 

Documental y Micrografia 313 x ccmplido el tiempo de retencion transfiera al AHÍ 

Plan 
,Correspondencia 

CT: Conservador) Total 
E: Eliminación 
M: Microfilmacion 
S: Selección 
AHi: Archivo Historio) institucion 

fecha : 
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