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Dia Mes Ao

10 4 2014

cODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

SISTEMA GESTION DE LA CALIDAD | RETENCION

DISPOSICION FINAL

F

E

CcODIGO FORMATO

PROCESO AG | Ac | cT E D S

PROCEDIMIENTOS

3110

ACTAS

P01-F01

31100111

Actas Comité de Matriculas

X

3 17 X

Cumplido el termino transfiera al AHi

Citacion Comité

Comunicaciones Oficiales

Desarrollo de la Reunion

311004

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

31100402

Certificado de Calificaciones

3 2 6 |Cumplido el termino elimine seleccione muestra 5% transfiera al AHi

31100404

Certificado de Estudio

2 2 5 |Cumplido el termino elimine seleccione muestra 5% transfiera al AHI

311012

HISTORIAS

31101201

Historia Académica Alumnos Matriculados

4 96 101 |Microfilme Cumplido el termino seleccione muestra 5% transfiera al AHI

Acciones de Tutela

Acta Titulo de Bachiller

Cancelacion Asignaturas

Cancelacion de Matricula

Cedula de Ciudadania

Certificado Buena Conducta

Certificado de Calificaciones

Certificado de Ingresos y Retencion

Contenido Tematico Asignaturas

Diploma de Bachiller

Examenes de Estado

Factura Servicios Publicos

Formulario de Inscripcién

Libreta Militar

Solicitud Aplazar Semestre

Solicitud Homologacién Asignaturas

Solicitud Reconocimiento Asignaturas

Solicitud Reserva Cupo

31101202

HISTORIA ACADEMICA NO GRADUADOS

4 96 X | 101 [Microfilme Cumplido el termino seleccione muestra 5% transfiera al AHI

Formulario de Inscripcion

Diagrama de Asignaturas

Certificado Examenes Médicos de Ingreso

Examenes de Estado

Cedula de Ciudadania

Libreta Militar

Acta de Grado de Bachiller

Diploma de Bachiller

Certificados y Constancias

Factura de Servicios Publicos

Certificado Callificaciones Otras Universidades

Contenido Tematico Asignaturas

31101203

HISTORIA ACADEMICA GRADUADOS

4 96 101 |Microfilme Cumplido el termino seleccione muestra 5% transfiera al AHI

Formulario de Inscripcién

Certificado Calificaciones Tecndlogo, Licenciado,
Técnico

Cedula de Ciudadania

Diploma de Bachiller

Examenes de Estado

Libreta Militar

Reporte Especial de Calificaciones

Resoluciones

Comunicaciones Oficiales

311014

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Listados

31101402

Listas de Clase por Grupo

1 1 3 |Cumplido el termino elimine seleccione muestra 5% transfiera al AHI

REGISTROS

31101403

Registro Acta Definitiva Calificaciones

Cumplido el termino transfiera al AHI

31101405

Registro Control Titulo Técnico, Tecndlogo,
Licenciatura, Maestrias

Consérvese Permanente en el Archivo de Gestion, para Facilitar la Verificacion ¢
Titulo Académico

311019

PLANES

31101901

Plan de Accién

4 2 6 |Cumplido el termino elimine seleccione muestra 5% transfiera al AHI

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

M/D: Microfilmacion y /o Digitalizacion

S: Seleccion

AHi: Archivo Histérico Institucion
AG : Archivo de Gestion
AC: Archivo Central

Firma Responsable:
Jefe de Archivo
Fecha:




