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POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL REGLAMENTO DEL SERVICIO DE LA
BIBLIOTECA EN EL TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA.

EL RECTOR DEL TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA, INSTITUCION
UNIVERSITARIA

En ejercicio de sus funciones constitucionales, legales y estatutarias, en especial

tas conferidas por el Acuerdo 03 de octubre 7 de 2014 y en concordancia con el

Decreto 943 de mayo 21 de 2014, actualizacién del Modelo Estandar de Control

interno MECI 1000:2005 y la Norma Técnica de Calidad para la gestion Publica
=N NTCGP 1000:2009,

CONSIDERANDO:

a) Que la Biblioteca Institucional, como centro donde se redne el conocimiento y se
gestionan procesos de ensefianza y aprendizaje requiere definir las reglas que
permitan una adecuada relacion con la comunidad académica,

RESUELVE:

Establecer el presenie reglamento que regira con caracter obligatorio para todos los
usuarios de la biblioteca del Tecnoldgico de Antioguia de conformidad con las
siguienies disposiciones:

CAPITULO I: COLECCIONES DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 1°. La biblioteca cuenta con las siguientes colecciones conforme con
las necesidades de la institucion, asi:
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a. General: Libros impresos, memorias de eventos, manuales. Tienen préstamo
externo

b. Referencia: Diccionarios, enciclopedias y otras obras que por su costo, tamafio
y contenido deben ser consultados exclusivamente en Ia Biblioteca.

¢. Reserva: Textos guia que apoyan la labor académica de una asignatura
especifica, por lo cual debe restringirse su préstamo.

d. Hemeroteca: Esta compuesta por las revistas.

e. Archivo Vertical: Folletos, recortes de prensa y plegables. Tienen préstamo
restringido.

f. Trabajos y Proyectos de Grado: Produccion intelectual de estudiantes y
empleados que han tenido Comision de Estudios del Tecnoldgico de Antioquia,
deben ser consultados exclusivamente en la Biblioteca.

g. Computadores Portatiles: Computadores personales para préstamo se
estudiantes y docentes y de uso exclusivo dentro del campus universitario.

h. Bases de Datos: Suscripciones a bases de datos qgue incluyen articulos de
revistas nacionales e internacionales indexadas, imagenes, videos y podcast en
texto completn. Con acceso en linea local y remoto.

i.  Libros Electrénicos: Libros en formato electronico, con acceso local y remcto.

CAPITULO iI: DE LOS USUARIOS
ARTICULO 2°: Los usuarios de la Biblioteca del Tecnolégico de Antioquia Son:

* Los estudiantes del Tecnologico de Antioquia

*  Los profesores del Tecnolégico de Antioquia independiente del tipo de
vinculacion

* Los empleados del Tecnolgico de Antioguia independiente del tipo de
vinculacion

»  Los egresados graduados

* Los jubilados del Tecnoldgico de Antioguia

* Los estudiantes de otras Instituciones de Educacién Superior, regidos
debidamente mediante convenio de préstamo interbilbiotecario.

CAPITULO Ili: DE LOS SERVICIOS:

ARTICULO 3°: La Biblioteca ofrecera los siguientes servicios:

sulta en la sala
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*  Préstamo de material interbibiiotecario
*  Prestamo de computadores portatiles
* Sala de Internet

*  Reserva de material

»  Orientacién de usuarios

> Capacitacion de usuarios

* Consulta en bases de datos

ARTICULO 4°. HORARIOS: La Biblioteca prestard sus servicios durante cada
semestre académico en jornada continua y horarios extendidos y en todo caso en
los horarios estipulados por fa Institucién para la atencién. La Biblioteca considerara
la ampliacion de horarios acordes con la necesidad del servicio.

Durante los periodos de vacaciones semestrales prestara sus servicios en los
horarios establecidos por la entidad para la atencidn del publico. La biblioteca estara
sujeta al periodo de vacaciones colectivas de la Institucién.

Al finalizar el segundo semestre académico de cada afio la Biblioteca cerrara
durante una semana para la realizacién del inventario general, se atendera solo
para paz y salvos.

La biblioteca fijara sus horarios mediante anuncios a toda la comunidad educativa y
en sitios visibles a los usuarios.

En todo caso quince (15) minutos antes del cierre se anunciara a los usuarios la
finalizacion de la jornada y diez (10) minutos antes se cerraran la puerta de acceso
a la Biblicteca, los equipos de cémputo y los préstamos y entregas de material
bibliogréficos.

ARTICULO 5°. PRESTAMO: Proceso de administracion del movimiento de las
colecciones existentes en la Biblioteca, mediante el cual se le facilita al usuario, en
caracter de préstamo, los documentos necesarios para ser leidos fuera de sus
instalaciones.

ARTICULO 6°. REQUISITOS PARA EFECTUAR PRESTAMOS DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO:

a Los estudiantes matriculados en la Institucion deberan presentar el carné
actualizado al semestre en curso.
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¢ c. Los egresados graduados del Tecnolégico de Antioquia, deberan presentar el
carné que los identifica como tal.

d Los jubilados deben presentar una carta de Talenio Humano indicando su
condicién de jubilados de la institucion.

e Los estudiantes de otras Universidades deben pertenecer a instituciones con las
que el Tecnolégico de Antioguia tenga convenios de préstamos
Interbibliotecario, debiendo presentar carta de la Biblioteca de donde proceden,
acompafiada de un documento de identificacion.

ARTICULO 7°. DURACION DEL PRESTAMO:

a Los libros de la Coleccion General se prestan por quince (18) dias calendario.
b Las Revistas se prestan por quince (15) dias calendario.

¢ Los libros de la Coleccion de Referencia solo se consultan en la biblicteca.

d Los libros de la Coleccion de Reserva se prestan a partir de las 6:00 p.m. y hasta
las 9:00 a.m. del dia siguiente. Los sabados se prestan a partir de las 11:00 a.m.

e La Coleccion de Archivo Vertical se prestara Gnicamente para consulta en la
Biblioteca.

Los computadores portatiles se prestan en horarios diferentes a los de la biblioteca,
que estara visible a los usuarios. Su uso estd autorizado sélo dentro de las
instalaciones del campus universitario. La Biblioteca considerara la ampliacién de
horarios acordes con la necesidad del servicio.

ARTICULO 8°: SUSPENSION DE PRESTAMO: El servicio de préstamo se
suspendera:

_ a Para los estudiantes cinco (5) dias anies de terminar los examenes finales de

cada semesfre.

b Para profesores de céatedra, al menos cinco (5) dias antes del vencimiento del
contrato.

¢ Para fodos los usuarios se suspenderd el servicio para efecios de inventario
cuando sea necesario.

d Elpréstamo Interbibliotecario se suspende quince (15) dias antes de terminar el
periodo académico de cada semestre.
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ARTICULD 9°: RESERVA DE MATERIALES: La reserva de materiales tiene 2
modalidades:

Para docentes:

En caso de requerir un material para trabajar en una asignatura especifica con los

estudiantes, se restringird el préstamo a categoria reserva para que mas usuarios
puedan tener acceso a él.

Para usuarios en general:

Si se requiere un material y este se encuentra prestado, se puede reservar, para
realizar el préstamo cuando se efectle la devolucion.

La reserva de material se conservara solo por un (1) dia después de realizada la
devolucion, si el usuario no se hace presente para hacer uso de la reserva, el
material pasaré a la coleccion o se prestara a ofra persona.

ARTICULO 10°. RENOVACION DEL PRESTAMO:
Todo material podré ser renovado siempre gue no esté reservado por otro usuario.

La renovacion del material puede realizarse personal, telefénicamente o
virtualmente, hasta la fecha de vencimiento.

La renovacion de material no podra realizarse si ha caducado la fecha de entrega.
ARTICULO 11°: PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO:

Este servicio permite que el usuario pueda obtener servicios en bibliotecas con las
cuales se firme el convenio. El usuario que utilice este servicio debera cefiirse al
reglamento de la respectiva institucion.

El préstamo Interbibliotecario sélo aplica para los estudiantes activos del
Tecnolégico de Antioquia y para los estudiantes actives de las instituciones de
Educacion Superior con las que se firme convenio de Préstamo Interbibliotecario.
La mora en la devolucidon del material bibliogréfico por parte de estos Ultimos
usuarios afectara los préstamos para los estudiantes de la Institucion de Educacion
Superior a la que pertenezca el moroso.
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El usuario que reciba sanciones de otras instituciones automaticamente se le
suspendera el préstamo en esta biblioteca hasta que se le levante dicha sancién.

CAPITULD IV: SANCIONES:

ARTICULO 12°. Los usuarios que entreguen los materiales después de Ia fecha
limite de devolucién se les aplicaran las siguientes medidas, sin perjuicio de lo
establecido en los lineamientos de los que trata el articulo anterior;

a) El retraso en la entrega de los libros de la Coleccion General y Revistas, se
aplicard una multa econdmica establecida anualmente en la Resolucién de
Derechos Pecuniarios a Recaudar en el Tecnolégico de Antiogquia Institucién
Universitaria.

b) En caso del material de Reserva, se aplicara una multa econdmica establecida
anualmente en la Resolucién de Derechos Pecuniarics a Recaudar en gl
Tecnoldgico de Antioquia Institucion Universitaria.

CAPITULO V: DE LOS EGRESADOS GRADUADOS:

ARTICULO 13° las disposiciones referentes a los egresados graduados rigen a
partir de la expedicion de la presente Resoclucion, con |as siguientes observaciones:

Podran prestar hasta dos (2) libros y hasta dos (2) revistas simultdneamente.
- En caso retraso en la devolucién de los materiales bibliograficos se suspenderé
el servicio por seis (6) meses.
- CAPITULO VI: DE LOS JUBILADOS:

ARTICULO 14°: El presente reglamento rige para los jubilados con las siguientes
observaciones:

a Podran prestar hasta dos (2) libros y hasta dos (2) revistas simultaneamente.

b En caso retraso en la devolucion de los materiales bibliogréficos se suspendera

or seis (6) meses.
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CAPITULO VHi: DEL DETERIORO Y PERDIDA DEL MATERIAL:

ARTICULO 15° Los usuarios de la Biblioteca son responsables por el deterioro o
perdida del material que soliciten en préstamo.

ARTICULO 16°: Los usuario que deterioren o pierdan el material prestado deberan
reponerio si se encontrare en el mercado. De lo contrario el responsable de la
Biblioteca le sugerira otro material de la misma area del conocimiento para la
respectiva reposicién, sin perjuicio de iniciar contra el estudiante, en caso de tener
tal calidad, el proceso disciplinario sefialado en el Reglamento Estudiantii. Los
usuarios que pierdan o deterioren el material por préstamo Interbibliotecario se
regiran por el Reglamento de la biblioteca prestataria.

ARTICULO 17°: En caso de dafio o mutilacién del material, el usuario tendra que
reparar o reponer el mismo.

ARTICULO 18°: Al usuario que pierda, deteriore, dafie 0 mutile el material, se le
suspendera el préstamo temporalmente hasta que reponga el material. En ese caso
el estudiante para efectos de grado o retiro debe solicitar paz y salvo a la Biblioteca,
no se le dara hasta que no reponga el material bibliografico.

CARITULO IX: PAZ Y SALVO:

ARTICULO 21°: La Biblioteca establecera los procedimientos necesarios para la
expedicion, trémite o cobros a que haya lugar para salvaguardar el patrimonio a su
cargo.

CAPITULO X: RECOMENDACIONES ESPECIALES:
ARTICULO 22°:

- En la Biblioteca debera procurarse un ambiente propicio para el estudio.

- Al salir de la Biblicteca, los usuarios deberan permitir la revision del material
bibliografico que porten.

- Las obras de Referencia no saldran de la Biblioteca.

- Quien posea teléfono celular debe activario en modo silencio.
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- La Sala de Internet debe utilizarse exclusivamente para actividades
académicas, el uso indebido de los equipos ocasionard la pérdida del
servicio.

- En la Biblioteca no deben consumirse alimentos, ni bebidas.

ARTICULO 23°: El presente Reglamento rige a partir de la fecha de su expedicion
y deroga expresamente las resoluciones 000755 y 000308 del 05 de octubre de
2011 y del 13 de abril de 20186, respectivamente.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
18 SEP 2077
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