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1. Objetivo.

Describir las actividades que permitan efectuar la movilidad saliente por investigacion
de estudiantes y docentes del Tecnoldgico de Antioquia.

2. Campo de Aplicacion.

Este procedimiento aplica para la participacién en eventos académicos y cientificos en
calidad de ponentes de estudiantes de pregrado y posgrado pertenecientes a semilleros
0 grupos de investigacién, y para estancias de investigacion de docentes de planta y
tiempo completo pertenecientes a grupos de investigacion.

3. Responsables.

Son responsable de velar por la aplicacion de este procedimiento el Director de
Internacionalizacion, el Director de Investigacion y el Comité para el Desarrollo de la
Investigacion - CODEI.

4. Términos y Definiciones.

4.1. Ponencias: Presentacion de resultados de investigacion en eventos académicos
y cientificos.

4.2. Estancias de Investigacion: Estancia en una institucién (IES, centros de
investigacién, organizaciones sin animo de lucro, empresa privada, entidades
publicas, etc.) durante la cual se desarrollaran actividades ligadas a un proyecto
de investigacion.

5. Politicas de Operacion.

a) Todas las movilidades salientes ligadas a proyectos de investigacion deberan ser
presentadas al CODEI para su aprobacion, y en todo caso se deben tener en cuenta
la Politica de Movilidad Académica, el Estatuto Docente y el Estatuto de
Investigacion.

b) Las solicitudes de movilidad internacional deben realizarse con minimo un mes de
anticipacion a la fecha de viaje, las nacionales con minimo 20 dias de antelacion,
considerando las fechas en las que sesiona el CODEI.
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En caso de presentar ponencias con varios autores o solicitar pasantias de
investigacion o salidas de campo para un mismo proyecto, se autorizara el apoyo
para la movilidad de so6lo un investigador, exceptuando las situaciones donde, por
la naturaleza del proyecto, sea estrictamente necesaria la participacion de otros
docentes o personal administrativo.

Las estancias de investigacion de docentes se realizaran de acuerdo a lo
establecido en este procedimiento, mientras que para estudiantes se realizara de
acuerdo a lo establecido en el procedimiento para la Movilidad Saliente por
Estancias Cortas para casos de pasantias de investigacion y segun procedimiento
para la Movilidad Saliente Semestre Intercambio para Practica de Investigacion
(semestre completo).

Para los estudiantes, Sera requisito para participar en actividades de movilidad
saliente por investigacion, ser mayor de edad, contar con un promedio igual o
superior a 3.5, certificar la participacion activa en los semilleros de investigacion o
vinculacién a proyectos de investigacion de la Facultad respectiva y no contar con
sanciones académicas ni disciplinarias.

6. Contenido
Descripcion de la Actividad Responsable Registros
1. Presentar solicitud de movilidad.
Presenta al Lider de Grupo de Investigacion la solicitud de movilidad Docente o . -
diligenciando el formato de Solicitud Movilidad Saliente por Estudiante olicitud
Investigacion al Grupo de Investigacion, segun formatos FO-INT-10 Solicitante
y FO-INT-13 (Anexo No.1)
2. Evaluacion de la solicitud de movilidad.
Evalia la pertinencia e impacto de la ponencia y verifica la
vinculacién de los estudiantes en los semilleros de investigacion Forrpa_ttoge
Solicitu

indicados. En caso de aprobacion debe enviar el formato de solicitud
con Visto Bueno al Coordinador Académico (para el caso de
estudiantes) o al Decano o quien haga sus veces (para el caso de
docentes). En caso de no aprobarse debe enviarse comunicacion
escrita al solicitante argumentando las causales de rechazo.

Lider Grupo de
Investigacion

Comunicacion
escrita

3. Autorizar la movilidad.

Si la solicitud es de un Docente, el Decano o quien haga sus veces,
de acuerdo al plan de trabajo y compromisos del Docente autoriza la
movilidad.

Decano o
Coordinador
Académico

Formato de
solicitud

Comunicacion
escrita
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Descripcién de la Actividad Responsable Registros
Si es un Estudiante, el Coordinador Académico valida la informacion
presentada por el estudiante y de acuerdo a su desempefio
académico e historial disciplinario autoriza la movilidad.
En caso de concepto positivo, la Decanatura envia la solicitud para
evaluacion del CODEI, de lo contrario envia comunicacion escrita al
solicitante argumentando las causales de rechazo.
4. Aprobar viabilidad de la solicitud.
De acuerdo con el estado de las actividades de los semilleros de
investigacion, los proyectps _(je |nv§stlgaC|on, su dlsponlpll!dad Formato de
presupuestal y la de la Institucion, emite concepto sobre la solicitud. solicitud
CODEI
Envia concepto de aprobacion o rechazo por escrito al solicitante, y CO“;‘;rc”r?tiC'on
presenta las solicitudes aprobadas al Rector para aprobacion del
gasto.
5. Aprobar el gasto.
Una vez revise la solicitud de movilidad, autoriza o rechaza las Formato de
solicitudes y notifica al CODEI. solicitud
Rectoria

En caso de aprobacién envia documentacion con visto bueno a la Co"é‘;rc"r‘i:tzc'on
Direccién Administrativa y Financiera y a la Oficina de Talento
Humano (para el caso de los docentes).
6. Procesar la solicitud.
Realiza la compra de tiquetes y/o tramita la disponibilidad L : »

resupuestal para las inscripciones. Envia al Docente o al Lider del Direccion Confirmacion de
P P . P . . P " . : o Administrativa y Reserva de
grupo de investigacién, la confirmacion con copia a la Direccion de Financiera transporte
Internacionalizacioén.

. . . . Comprobante de
Mientras que para los Docente, la Oficina de Talento Humano tramita Oficina de Pago.y Cumplido

la disponibilidad presupuestal para las inscripciones y la liquidaciéon | Talento Humano de Viaticos
de viaticos. (docentes)
7. Asistir al evento de movilidad.

. . e . - Certificados
Reallz_a la ponencia acpr_de a lo planificado y se asegura de reunir Solicitante emorias
las evidencias de la actividad desarrollada.

8. Entregar Informe y evidencias
Envia a la Direccién de Investigacion, la Facultad y la Direccién de » FEITED IEmie
Solicitante Movilidad por

Internacionalizacion, el certificado de asistencia, la presentacion
realizada y el informe de movilidad; segun formatos FO-INT-12 o FO-
INT-14 (Anexo No.2)

Investigacion
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Descripcién de la Actividad

Responsable

Registros

9. Socializar el conocimiento.

estudiantes, tabula los resultados de la evaluacion y presenta
informe para analisis en comité primario

Internacionalizac

Realiza la socializacion de las actividades desarrolladas y Evidencias del
conocimientos adquiridos con los grupos de interés respectivos, y Solicitante desafrpl_lg f(ije la
i i Ry iali i activida

entrega las evidencias de las actividades de socializacion a la (Uistados e Asistencia,
Direccién de Investigacién y a la Direccion de Internacionalizacion, fotografias, etc)
para el debido registro de los compromisos asumidos.
10. Registrar en base de datos.

. . - . Base de Datos
Registra las actividades de movilidad saliente en la base de datos i Movilidad
gue dan evidencia de las actividades desarrolladas y para el caso de Docente —

Estudiantes
Internacionalizac

11.Controlar los registros.

Recolecta los registros que dan evidencia de las actividades
realizadas, los archiva y controla en las carpetas adecuadas, segun
procedimiento para el Control de los Registros.

Auxiliar de
Internacionalizaci
6n

Ver procedimiento
documentado

7. Puntos de Control

a) Aprobacion de la movilidad por el lider del grupo de investigacion.

b) Aprobacion de la movilidad por la Facultad.
c) Aprobacion de la movilidad por el CODEL.
d) Autorizacién de recursos por la Rectoria.

e) Verificacién de aplicaciones: documentacion y cumplimiento de requisitos.

f) Entrega de informe.
8. Documentos de Referencia.
a) Politica de Internacionalizacién.

b) Estatuto docente.
c) Estatuto de Investigacion.

d) Formato FO-INT-10 Postulacion a Actividades de Movilidad Saliente de Estudiantes
e) Formato FO-INT-12 Informe de Movilidad Saliente de Estudiantes.
f) Procedimiento para el Control de los Servicios No Conformes.

g) Procedimiento para la Toma de Acciones de Mejoramiento.

h) Procedimiento para el Control de los Registros.
i) Bases de Datos de Movilidad
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9. Control de Cambios.

fa Fecha de A fiE . a :
Versién Aprobacién Descripcién del Cambio (Qué y Por qué)
Dic 19 de *Se revisaron y ajustaron las politicas de operacion.
01 *Se incluy6 la responsabilidad de tabulacion de los resultados de la
2017 -
encuesta y la base de datos de movilidad.

10. Anexos.

Anexo No.1: Solicitud de Movilidad Saliente Docente.
Anexo No.2: Informe de Movilidad Saliente de Docentes o Empleados



