
 

GENERACIÓN CERTIFICADO INGRESOS Y RETENCIONES 

 

El presente documento pretende explicar la generación del certificado de ingresos y retenciones 
para empleados y contratistas. 

Ingresar a la página Web del Tecnológico de Antioquia 

 

Ingresa por la opción usuarios/Trámites y servicios 



 

 

Luego se muestra la siguiente página 

 



 

En la página anterior verificar que sea el link consulta de 2021 en adelante y seleccionar la opción 
“Ir al enlace” y se carga la siguiente página 

 

Si nunca había ingresado usar la opción “Olvido su contraseña” y seguir los pasos indicados para 
asignar una nueva contraseña  



 

 

Ingresar el usuario (cédula), la contraseña de acceso al sistema y el código de verificación 



 

 

Seleccionar el botón “Entrar”  y el sistema 
carga lo siguiente 

 

Seleccionar en la parte superior izquierda el menú Nómina/Generar reportes 



 

 

El sistema muestra lo siguiente 

 

Seleccionar el reporte “Certificado de ingresos y retenciones” y el sistema muestra lo siguiente 

 

Se ingresa la información de los parámetros  

 

Luego se selecciona la opción “Generar reporte”  y el sistema descarga un 
archivo PDF con la información del certificado 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


