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RESOLUCI()N No. 0 0 0 0 0 7 8 3 Repiblica de Calombia

15 Sep 2016

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION
PARA EL TECNOLOGICO DE ANTIOQUIA, INSTITUCION UNIVERSITARIA

El Rector del Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, en uso de las facultades
constitucionales, legales y reglamentarias, en especial lo establecido en las Leyes 80 de
1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y Acuerdo 03 del 07 de
octubre de 2014, y

CONSIDERANDO

Que la actividad contractual del Tecnoldgico de Antioquia - institucion Universitaria, en
ejercicio de la funcién administrativa, debe cefiirse en cuanto a los procesos de seleccion,
celebracion y ejecucién de los contratos estatales, a los postulados del articulo 209 de la
Constitucién Politica y a lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150
de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas que las modifiquen, adicionen o
sustituyan.

Que la Institucion adopté mediante la Resolucidon No. 00000577 del 30 de junio de 2015,
el Manual de Contratacion, acorde con la normatividad vigente para dicha fecha, vale
decir, las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015.

Que la contratacion estatal ha reportado novedades con la expedicion del Decreto Ley
019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, el cual derogé expresamente entre otros, el
Decreto 1510 de 2013; razdén por la que se debe actualizar el Manual de Contratacion
adoptado por el Tecnolégico de Antioquia mediante Resolucién No. 00000577 del 30 de
junio de 2015, dejando un solo texto, con el propésito de evitar confusiones por las
remisiones. :

o,

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- ADOPCION DEL MANUAL DE CONTRATACION. Adoptar.para
el Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, el Manual de Contratacion que a
continuacién se describe y el que es de obligatorio cumplimiento para todos los serwdo

de la Institucién.

Este Manual regula la contratacién que realice el Tecnolégico de Antioquia - Inst|tu0|a‘n
Universitaria, acorde con la normatividad vigente sobre la contratacion estatal y
comprende desde el surgimiento de la necesidad de cada contrato, hasta la liquidacion
del mismo.

La contratacion en general sera liderada por la Secretaria General a excepcion de la que
no exceda el 10% de la menor cuantia, la que sera responsabilidad de la Direccion
Administrativa y Financiera, quien se encuentra delegada para el efecto.

La Direccion Administrativa y Financiera acorde con la Resolucion Rectoral N° 00000574
del 19 de Julio del 2016, sera responsable del tramite de las etapas precontractual,
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contractual y poscontractual o de liquidacion de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, cuya cuantia sea igual o inferior a ciento veinticinco
(125) salarios minimos mensuales legales vigentes, incluido el perfeccionamiento y
legalizacion de los mismos.

ARTICULO SEGUNDO. - NORMATIVIDAD APLICABLE. En el presente manual no se
reproduce la totalidad de la'normatividad sobre contratacion publica y su finalidad es fijar
estandares generales y directrices para ejecutar todas las acciones que se desarrollan en
las diferentes etapas para la seleccion objetiva del contratista y la celebracién de los
contratos que requiere el Tecnoldgico de Antioquia - Institucion Universitaria, para el
logro de las metas y objetivos fijados en el Plan de Accién de cada vigencia, acorde con el
Plan de Desarrollo.

El Tecnolégico de Antioquia, como establecimiento publico, de educacién superior,
adscrito al Departamento de Antioquia y reconocido como Instituciéon Universitaria, su
régimen aplicable para la contratacion, es el regulado por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y las normas que
las modifique o adicione.

También forman parte del marco legal de contratacion de la Entidad el Estatuto Organico
de Presupuesto y sus decretos reglamentarios y las normas sobre austeridad del gasto.

En todos los procesos que sobre la materia adelante el Tecnolégico de Antioquia -
Institucion Universitaria, debera darse estricto cumplimiento a los principios que rigen la
contratacion estatal, como son: planeacion, transparencia, responsabilidad, economia,
primacia de lo sustancial sobre lo formal, debido proceso, seleccién objetiva del
contratista y los postulados que rigen la funcion administrativa.

Los contratos se regirdn por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en
las materias particularmente reguladas por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios 0 en regimenes particulares como es el caso de los contratos de
ciencia y tecnologia o los que se celebren en desarrollo del Articulo 355 de la Constitucion
Politica de Colombia.

Para la adquisicion de bienes, servicios y obra publica, el Tecnoldgico de Antioquia -
Institucién Universitaria, debera seleccionar a los contratistas, previo el agotamiento de
las siguientes modalidades de seleccion:

Licitacién pUblica,
Seleccién abreviada,
Concurso de meéritos,
Contratacién directa, y
Minima cuantia

ok i =

Los contratos celebrados por el Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria se
perfeccionan cuando se ha logrado: acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion, se
eleve a escrito y se le incorpore la disponibilidad presupuestal.

Para la ejecucion del contrato se requerira de la aprobacion de la garantia de ser
procedente, registro presupuestal, salvo que se trate de la contratacion con recursos de
vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto en la ley organica del
presupuesto. El proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en
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el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como
los propios de las Cajas de Compensacion Familiar cuando corresponda.

Para todos los efectos del presente Manual de Contratacion, se consideran como
ordenadores del gasto en el Tecnoldgico de Antioquia - Institucion Universitaria: el Rector
y el Director Administrativo y Financiero.

ARTICULO TERCERO.- ASPECTOS GENERALES.
3.1. ESTIMACION Y COBERTURA DE LOS RIESGOS

El Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, esta en la obligacién de realizar un
analisis que incluya la tipificacion, valoracion y asignacion de riesgos previsibles
involucrados en la contratacion (Art. 4° Ley 1150 de 2007).

Se entiende que constituyen riesgos involucrados en la contratacion todos aquellos
eventos que pueden generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del proceso de contratacion o en la ejecucion de un contrato. El riesgo sera
previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones
normales.

El andlisis de riesgos previsibles se hara siempre para todas las modalidades de
contratacién, teniendo en cuenta el valor y la naturaleza del contrato, justificando su
existencia o no para el caso. Para esto, el Tecnoldgico de Antioquia - Institucion
Universitaria, debera evaluar el riesgo que el proceso de contratacion representa para el
cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para tal
efecto expida Colombia Compra Eficiente.

En los estudios previos, se deberan tipificar los riesgos que puedan presentarse en el
proceso de contratacién, con el fin de cuantificarlos y sefalar el sujeto contractual que lo
soportara de manera total o parcial, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de
presentarse, o la forma en que se recobrara el equilibrio contractual, cuando se vea
afectado por la ocurrencia del riesgo.

3.2. DEFINICION DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS

El Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria, debera establecer los criterios que
seran objeto de evaluacidn y clasificacion, los cuales permitiran concluir de manera
precisa que la escogencia del contratista se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mas
favorable para la entidad, acorde con los principios y criterios previstos en el numeral 2
del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de
2011.

Asi mismo se estableceran los criterios de seleccién, teniendo en cuenta lo dicho por la
Agencia Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente en el Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion en forma
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato.

3.3. PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTALES, FINANCIEROS Y DE PAGO

Tanto en los estudios previos como en los pliegos de condiciones, se debera establecer la
forma de pago, el tiempo de entrega y la validez de la oferta.
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Debe precisarse si se hara o no entrega de anticipo o pago anticipado, definiendo los
porcentajes y determinar como se efectuaran los pagos al contratista (pagos parciales,
pago Unico, mensual, bimensual entre otros).

Los servidores que elaboran los estudios previos y en cada una de las etapas de los
procesos de contratacién, cuando aplique, deben tener en cuenta:

o Las disposiciones tanto externas como internas en materia presupuestal, tributaria,
financiera y contable, de manera que se ajusten al cumplimiento de las directrices
de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN),

¢ El andlisis del mercado adecuadamente, se facilite el seguimiento de la ejecucion
del contrato y se registre y clasifique la informacion contable.

Si durante alguna de las fases del proceso contractual (precontractual, contractual o
poscontractual) se presentan dudas en los aspectos presupuestales, tributarios,
financieros y contables, se debe elevar la consulta ante la Direccion Administrativa y
Financiera de la Institucion.

3.4. TRAMITE DE PROCESOS SANCIONATORIOS CONTRA CONTRATISTAS

Para la imposicién de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, asi como para
la estimaciéon de los perjuicios sufridos por el Tecnolégico de Antioquia - Institucion
Universitaria, y a efecto de respetar el debido proceso al afectado a que se refiere el
Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, la entidad observara el procedimiento establecido en
el Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

El Ordenador del Gasto o su delegado sera el encargado de tramitar el proceso
sancionatorio contra los contratistas.

El procedimiento adoptado para la imposicion de multas, exigencia de clausula penal y
declaratoria de caducidad, se soporta en el principio fundamental del debido proceso y los
principios que regulan la funcién publica, conforme a lo preceptuado en los articulos 29 y
209 de la Constitucion Politica y a los principios orientadores de las actuaciones
administrativas a que se refiere el articulo 3 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo. En este sentido, no se podra imponer multa alguna sin
que se surta el procedimiento sefialado por la Ley, o con posterioridad a que el contratista
haya ejecutado la obligacién pendiente si ésta aln era requerida por la entidad.

3.5. MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

La Ley 80 de 1993 en su articulo 66, determind que en todo contrato que celebren las
Entidades Estatales, estara sujeto a la vigilancia y control ciudadano.

Las autoridades brindaran especial apoyo y colaboracion a las personas y asociaciones
que emprendan camparnas de control y vigilancia de la gestién publica contractual.

El Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria, podra contratar con las
asociaciones de profesionales y gremiales y con las universidades y centros
especializados de investigacion, el estudio y analisis de las gestiones contractuales
realizadas.

El Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria, se sometera en un todo al
contenido de la Ley 850 de 2003 por medio de la cual se Reglament6 las Veedurias
Ciudadanas.
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3.6. DEFINICION DE REQUISITOS HABILITANTES e

Los requisitos habilitantes son la aptitud del proponente para participar en un proceso de
contratacion como oferente y estan referidos a su capacidad juridica, financiera,
organizacional y su experiencia.

El propésito de los requisites habilitantes es el de establecer unas condiciones minimas
para los proponentes de tal manera que el Tecnoldgico de Antioquia - Institucién
Universitaria, solo evalué las ofertas de aquellos que estan en condiciones de cumplir con
el objeto del proceso de contratacion.

El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos
habitantes en el proceso de contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a
las condiciones de un oferente y nunca de la oferta.

El Tecnolégico de Antioquia - Institucidn Universitaria, debe verificar si los oferentes
cumplen o no los requisitos habilitantes propuestos en el Pliego de Condiciones. El
cumplimiento de los requisitos habilitantes en un proceso de contratacién no otorga
puntaje alguno, excepto en el caso de la experiencia de los consultores.

Si el proceso de contratacién requiere que los oferentes cuenten con el Registro Unico de
Proponentes (RUP), el Tecnoldgico de Antioquia - Institucién Universitaria debe exigir en
los documentos del proceso, como minimo los indicadores establecidos en este registro.

3.7. SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Los conflictos contractuales son las diferencias, el choque, la pugna entre las partes de
un contrato estatal. Pueden surgir desde la etapa precontractual hasta la postcontractual.

El Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, para la solucién de las
controversias que se originen dentro de la ejecucién de los contratos, se sujetara en todo
caso, al contenido de los articulos 68 al 71 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los
articulos 23 y 28 de la misma normatividad, sin desconocer los principios de la
contratacion estatal.

3.8. ADMINISTRACION Y GESTION DOCUMENTAL

La Gestion Documental del Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria se
enmarca dentro del concepto de archivo total, comprendiendo procesos tales como la
produccion, recepcion, distribucién, consulta, organizacién, recuperacion y disposicion
final de los documentos de la Institucién y la actualizacién y aplicacion de las Tablas de
Retencién Documental.

El proceso de contratacion administrativa debera aplicar a cabalidad todas las actividades
de orden transversal a la Administracion entre los cuales se encuentra el proceso de
Gestion Documental, cuyos lineamientos se encuentran determinados en el Sistema de
Gestion Integral, como un proceso de apoyo cuyo objetivo es gestionar el recibo y entrega
de correspondencia, la administracién, custodia y consulta de los documentos.

3.9. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO, DE LOS OFERENTES Y ESTUDIO DE
MERCADO

El Tecnoldgico de Antioquia - Institucion Universitaria, tiene el deber de establecer y
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analizar el sector, para todos sus procesos de contratacion, es decir, el mercado relativo
al objeto del Proceso de Contratacion, desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de analisis de Riesgo. El resultado del analisis debe plasmarse
en los estudios y documentos previos del Proceso de Contratacion.

ARTICULO CUARTO.- ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION. En la
contratacidon estatal, se generan tres (3) etapas, asi:

1. Precontractual
2. Contractual, y
3. Postcontractual o de liquidacion del contrato

41. ETAPA PRECONTRACTUAL

El Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, elabora en cada vigencia fiscal un
Plan de Compras, en el que se incluyen los bienes, servicios y obras publicas que se
requeriran durante la misma, para el logro de las metas y objetivos fijados para ese
periodo fiscal; por lo tanto, cada jefatura debera programar las necesidades requeridas
para el desarrollo de sus proyectos y para el buen funcionamiento de sus dependencias.

En todos los procesos de contratacion que se rijan por el Estatuto de Contratacion Estatal
se debe contar con unos estudios previos, que indiquen la necesidad del bien, obra o
servicios a contratar, la conveniencia y su oportunidad. Este estudio debera ser elaborado
por el servidor publico perteneciente al area que requiere el bien, obra o servicio, vale
decir por el servidor que conozca las especificaciones de lo requerido por la entidad.

Los estudios y documentos previos podran ser ajustados por la entidad con posterioridad
a la apertura del proceso de seleccion, sin que su modificacion implique cambios
esenciales; en caso contrario, la entidad procedera a la revocatoria del acto de apertura
acorde con el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Para la contratacion’que implique disefo y construccion, se debera poner a disposicion de
los oferentes ademas de lo anterior, todos los documentos técnicos necesarios para el
desarrollo del proyecto.

Los estudios y documentos previos seran la base para la elaboracion del proyecto de
pliego de condiciones o sus equivalentes en las modalidades de seleccion que sean
exigibles.

Se tiene establecido en la reglamentacion vigente, que ademas del estudio de
conveniencia y oportunidad denominado estudios previos, dentro de la etapa
precontractual, operan las siguientes exigencias:

Certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la oficina de presupuesto.
Proyecto de pliego de condiciones o sus equivalentes.

Acto administrativo de apertura del proceso.

Pliego de condiciones o su equivalente definitivo, acorde con la estandarizacion de
las condiciones generales que establezca el Gobierno Nacional.

Evaluacion de las propuestas por parte del Comité Asesor y Evaluador.

Acto administrativo de adjudicacion del proceso contractual o su declaratoria de
desierta.
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v Ficha técnica.
En la modalidad de Contratacién Directa, sera necesario:

v Estudio de conveniencia y oportunidad, denominado estudios previos.
v’ Certificado de disponibilidad presupuestal, expedido por la oficina de presupuesto.
v Acto administrativo de justificacién del contrato.

En la modalidad de Contratacion Directa, para el Tecnolégico de Antioquia —
Instituciéon Universitaria, no sera necesario acto administrativo de justificacion, en los
siguientes eventos:

e Contrataciéon de empréstitos,
e Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion y
¢ Urgencia manifiesta

En los contratos de Minima Cuantia, se requerira:

Estudio de conveniencia y oportunidad, denominado estudio previo.

Certificado de disponibilidad presupuestal, expedido por la oficina de presupuesto.
Invitacién publica a presentar ofertas a través del Secop.

Evaluacidn de propuestas por el Comité Asesor y Evaluador.

Comunicacion de aceptacion de propuesta, y

Contrato

SN N NN

MODALIDADES DE CONTRATACION

A. LICITACION PUBLICA.

La escogencia del contratista se efectuara por regla general a través de Licitacion Publica,
con las excepciones que se sefialan para la Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos,
Contratacion Directa y Minima Cuantia.

Cuando el Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria asi lo determine, la oferta
en un proceso de Licitacion Publica podra ser presentada total o parcialmente de manera
dinamica mediante Subasta Inversa, en las condiciones que fije el reglamento.

En el Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria, se tramitaran por la modalidad
de Licitacién Publica los procesos contractuales cuyo presupuesto oficial estimado exceda
de 280 SMLMV, salvo las excepciones legales.

B. SELECCION ABREVIADA
La Seleccién Abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de

la contrataciéon o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse
procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

Se tramitaran por la modalidad de Seleccion Abreviada, todo lo relacionado con las
siguientes causales:

1. Adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacion.
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2. Contratos de menor cuantia, entendiendo por tales aquellos cuya cuantia sea igual
o inferior a 280 SMLMV.

3. Prestacion de servicios de salud.

4. Licitacién publica declarada desierta. La Seleccién Abreviada sé6lo se podra iniciar
dentro de los cuatro meses siguientes a la declaratoria de desierta de la licitacion,
de lo contrario se tramitara un nuevo proceso de licitacion y no se podra limitar el
numero de proponentes a traves de la consolidacion de oferentes.

5. Productos de origen o destinacién agropecuarios que se ofrezcan en bolsas de
productos legalmente constituidas

6. Actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e
industriales propias de las EICE (Empresas Industriales y Comerciales del Estado)
y de las SEM (Sociedades de Economia Mixta), con excepcién de los contratos
determinados en el articulo 32 de ley 80 de 1993

7. Contratos de entidades a cuyo cargo se encuenire la ejecucién de programas de
proteccibn de personas amenazadas, programas de desmovilizacidon vy
reincorporacion a la vida civil de personas y grupos al margen de la ley.

8. Bienes y servicios para la defensa y seguridad nacional.

C. CONCURSO DE MERITOS

Corresponde a la modalidad prevista para la seleccién de consultores o proyectos, en la
que se podran utilizar sistemas de concurso abierto o de preclasificacion. En este ultimo
caso, la conformacién de la lista de precalificados se hara mediante convocatoria publica,
permitiéndose establecer listas limitadas de oferentes mediante resolucién motivada que
se entenderda notificada por estrados a los interesados en audiencia publica de
conformacion de lista, utilizando para el efecto, entre otros criterios de experiencia,
capacidad intelectual y de organizacion de los proponentes, segln sea el caso.

De conformidad con las condiciones que sefiale el reglamento en desarrollo de estos
procesos de seleccion, las propuestas técnicas o de proyectos podran ser presentadas en
forma andnima ante un jurado plural, impar, deliberante y calificado.

D. CONTRATACION DIRECTA

Sélo procederda para el Tecnolégico de Antioquia, Institucion Universitaria, en los
siguientes casos:

Urgencia manifiesta

Contratacion de emprestitos

Contratos Interadministrativos

Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas.

Contratos de encargo fiduciario.

Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucidon de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales.

v" Arrendamiento o adquisicion de inmuebles.

ARASNSKSES

E. MINIMA CUANTIA

La Minima Cuantia como modalidad de contratacién se encuentra regulada en el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentada en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2. del
Decreto 1082 de 2015, por-lo que el Tecnologico de Antioquia — Institucion Universitaria
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en su aplicacion y desarrolo se acogera en su integridad al contenido de las referidas
disposiciones o normas que las derogue.

4.2. ETAPA CONTRACTUAL
La etapa contractual se inicia con el perfeccionamiento del contrato.

Una vez legalizado el contrato, se procede a la ejecucion del mismo y a partir de ésta, se
podran presentar las siguientes eventualidades:

v Acta de inicio, suscrita por el interventor y/o supervisor del contrato y el contratista.

v Actas parciales de avance, de recibo a satisfaccion del bien, obra o servicio del
objeto contractual.

v" Acta final de recibo a satisfaccién del objeto contractual.

v Imposicién de multas o clausula penal pecuniaria cuando se pactaron.

v" Terminaciéon, modificacion, interpretacion unilateral, sometimiento a las leyes
nacionales y caducidad en los términos del numeral segundo del articulo 14 de la
Ley 80 de 1993.

v Terminaciéon del contrato mediante acto administrativo debidamente motivado
cuando se presenten las causales estipuladas en los numeral 1, 2 y 4 del articulo
44 de la Ley 80 de 1993.

v Suspension temporal de la ejecucién del contrato y levantamiento de la

suspension.

Contratos adicionales o adicién de contrato.

Reajuste del valor del contrato.

Mayor cantidad de obra, cuando se frate de contratos de obra publica

ANRNEN

El Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria, constituira el certificado de
disponibilidad presupuestal, una vez generado el presupuesto oficial estimado y otorgara
el registro presupuestal como condicién necesaria para la ejecucion del contrato.

4.3. ETAPA POSTCONTﬁACTUAL O DE LIQUIDACION DEL CONTRATO
Comprende los siguientes tipos de liquidacion:

A. Liquidacion Bilateral
B. Liquidacion Unilateral
C. Liguidacién Judicial

En el Tecnoldgico de Antioquia — Institucion Universitaria, todos los contratos que se rigen
por el Estatuto de Contrataciéon Estatal deben ser liquidados.

El término para la liquidacion de los contratos se hara dentro del plazo acordado por las
partes.

De no haberse acordado el plazo para la liquidacion, la misma se realizara asi:

v" Dentro de los' cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del plazo previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la
terminacién, o a la fecha del acuerdo que la disponga.

v" En aquellos casos en que el contratista no se presente a realizar la liquidacion del
contrato, previa notificaciéon o convocatoria que le haga la Entidad o las partes no
lleguen a un acuerdo sobre su contenido, se liquidara en forma unilateral dentro de

e
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los dos (2) meses siguientes.
v" Vencido el plazo para la liquidacién unilateral, [a misma podra ser realizada en
cualquier tiempo, dentro de los dos (2) afos siguientes al vencimiento de los
terminos anteriores, de mutuo acuerdo o unilateralmente.

Recibido el bien, la obra o el servicio a entera satisfaccion del Tecnoldgico de Antioquia -
Institucion Universitaria, el Interventor y/o Supervisor del contrato procedera a elaborar el
proyecto de acta de liquidacion, la que se pondra a disposicion del contratista, para
efectos de su aprobacién o no, y de ser aprobada, se sometera a consideracién del
ordenador del gasto para su respectiva refrendacion.

Para todos los efectos, en cuanto concierne con el ejercicio de la Interventoria, ésta se
encuentra regulada: en el Manual de Interventoria adoptado por el Tecnolégico de
Antioquia - Institucién Universitaria, mediante la Resolucién No. 039 del 20 de enero de
2012 y demas normas que |la modifiquen, adicionen o sustituyan.

ARTICULO QUINTO.- DISPOSICIONES FINALES

1. Para el cumplimiento de las diferentes modalidades de seleccién del contratista, los
servidores publicos del Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria,
deberan acatar las siguientes instrucciones, a fin de observar los principios de la
contratacion estatal, asi:

» El servidor publico del area donde se originé la necesidad del bien, obra o servicio,
sera responsable de elaborar los estudios de conveniencia y oportunidad,
denominados estudips previos y el tramite de la disponibilidad presupuestal o
vigencia futura, segln corresponda.

» Quien pretenda contratar con el Tecnologico de Antioguia - Institucion Universitaria
debera estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes (RUP) del Registro
Unico Empresarial de la Camara de Comercio, con jurisdiccion en su domicilio
principal, salvo las excepciones legales.

* No se requerira de este registro en los casos de: contratacion directa; contratos
para la prestacion de servicios de salud; contratos de minima cuantia; enajenacion
de bienes del Estado; contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos
de origen o destinaciébn agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos
legalmente constituidas; los actos y contratos que tengan por objeto directo las
actividades comerciales e industriales propias de las empresas industriales y
comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta y los contratos de
concesion de cualquier indole

En los casos’ anteriormente sefialados, el Tecnolégico de Antioquia - Institucion
Universitaria, verificara las condiciones exigidas para los proponentes.

e El reporte de la informacién a la Camara de Comercio en los términos establecidos
en el articulo 2.2.1.1.1.5.7. del Decreto 1082 de 2015 y Articulos 218 y 221,
numeral 6.2 del Decreto 019 de 2012 sobre las personas inscritas en el RUP y que
hayan suscrito contrato con el Tecnologico de Antioquia - Institucion Universitaria
se radica en quien ocupe el cargo de Secretario General o quien haga sus veces.

R
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¢ EI Comité Asesor y Evaluador, previo requerimiento que haga la entidad al oferente
para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido artificialmente bajo,
debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de la misma en la
evaluacién de estas.

» Adjudicado el proceso de contratacion, correspondera al titular del area en la que
se origind la necesidad del bien, obra o servicio, solicitar el compromiso
presupuestal " por el valor de la oferta favorecida; dicho registro debera ser
entregado oportunamente y debidamente diligenciado a la Oficina Juridica para la
elaboracion del contrato en el evento que éste supere el 10% de la menor cuantia;
o en su defecto a la Direcciéon Administrativa y Financiera cuando la oferta
favorecida no exceda el 10% de la menor cuantia.

e En los contratos de obra publica y concesion, se dara cumplimiento a la
contribucién especial de que trata la Ley 418 de 1997, prorrogada por las Leyes
548 de 1999, 782 de 2002, 1106 de 2006, 1421 de 2010, 1738 de 2014 y demas
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

o De acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, una vez
legalizado el contrato, el contratista no podra cederlo sin previa autorizacién escrita
del Tecnologico de Antioquia. En este caso, el Ordenador del Gasto sera el
responsable de establecer si el cesionario cumple con los requisitos establecidos
en el proceso de contratacion y acredita iguales o mejores condiciones a las
presentadas por el contratista.

e Tratdndose de la regulacion de los conflictos de interés, recusaciones,
impedimentos, inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones, el Tecnoldgico de
Antioquia — Institucion Universitaria se acogera en todo caso a lo determinado por
las normas constitucionales, legales y en especial por lo estipulado en las Leyes 80
de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y 734 de 2002 y las normas que las
deroguen o modifiquen.

e La supervision e interventoria de cada contrato, debera realizar el seguimiento
técnico, juridico, administrativo, contable, financiero y la vigilancia del cumplimiento
del objeto contractual, en los términos establecidos en el Manual de Interventoria
del Tecnologico de Antioquia y las normas que regulan la materia.

e De acuerdo con lo establecido en el articulo 84 de la ley 1474 de 2011, la
supervisiéon o interventoria del contrato, tiene el deber de informar al Tecnoldgico
de Antioquia los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando se presente el incumplimiento. La no
observancia de este deber constituira falta gravisima.

o Corresponde a la Direccion de Control Interno del Tecnolégico de Antioquia —
Institucién Universitaria, ejercer la auditoria interna, verificando la gestién desde un
ejercicio independiente y objetivo, de aseguramiento y consulta, para agregar valor
y mejorar las operaciones de la institucion.

El cumplimiento de las funciones de los interventores y supervisores, se evaluara
en consideracion a los requisitos, disposiciones e instrucciones contenidas en la
Ley y en la Resolucion 000039 del 20 de Enero de 2012, por la cual se adopto el
Manual de Interventoria para el Tecnolégico de Antioquia - Institucion
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Universitaria, o las ngrmas que las modifiquen o sustituyan.

2. Documentos necesarios para perfeccionar el Contrato de Prestacioén de Servicios
con persona natural:

a. Oferta de servicios dirigida al Tecnolégico de Antioquia - Institucion
Universitaria, en la que se indiquen los elementos esenciales de la
contratacion a realizar.

b. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania vigente.

c. Formato diligenciado de la Hoja de Vida y Declaraciéon Juramentada de
Bienes y Rentas y Actividad Econdémica Privada, de acuerdo con las
instrucciones dadas por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica
(DAFP).

d. Fotocopia legible de los certificados de estudios (diplomas, actas de grado o
tarjeta profesional vigente de ser procedente entre otros).

e. Original o fotocopia de los certificados de experiencia relacionados con el
objeto de la wcontratacion, acorde con el estudio de conveniencia y
oportunidad denominados estudios previos.

f. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacién, con una vigencia no superior a tres (3) meses a partir de su
expedicion.

g. Certificado de antecedentes judiciales.

h. Fotocopia del certificado del RUT.

i. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria
General de la Republica.

j. Fotocopia legible de la Libreta Militar, para hombres menores de 50 afios de
edad.

k. Afiliacion como contratista independiente al sistema de seguridad social
integral en su condicion de cotizante, debiendo cotizar en salud sobre el 40%
mensualizado de sus honorarios.

3. Documentos necesarios para la legalizacion del Contrato de Prestacion de
Servicios con_ persona natural:

a. Tramitar dentro del plazo otorgando en el contrato las garantias, cuando éstas
asi se hayan exigido.

b. El Contratista cancelara el reajuste de la cotizacion acorde con sus nuevos
honorarios.

c. El contratista que no posea cuenta en el Banco Davivienda debera obtener en
la Oficina de Talento Humano del Tecnolégico de Antioquia - Institucion
Universitaria una comunicacioén remitida a la entidad bancaria para la apertura
de la cuenta, a fin de que se le consignen sus honorarios o en su defecto
reportar la que posea.

4. Documentos necesarios para perfeccionar el Contrato de Prestacion de Servicios
con persona juridica

a. Oferta de servicios dirigida al Tecnolégico de Antioquia, Institucion
Universitaria, en la que se indiquen los elementos esenciales de la contratacion
a realizar.

b. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania vigente del Representante Legal.
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c. Formato de Hoja de Vida y declaracion juramentada de bienes y rentas y
actividad econdémica privada, de acuerdo con las instrucciones dadas por el
D.A.F.P (Departamento Administrativo de la Funcién Publica)

d. Originales o fotocopias de los certificados de experiencia, relacionados con el
objeto de la contratacion, acorde con el estudio de conveniencia y oportunidad
denominados estudios previos.

e. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacién, con una vigencia no superior a tres (3) meses a partir de su
expedicion.

f. Certificado de antecedentes judiciales del representante legal

g. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloria General
de la Repiblica.

h. Fotocopia del certificado del RUT.

i. Certificado de paz y salvo en seguridad social integral y parafiscales, suscrito
por el revisor fiscal o por quien haga sus veces

5. Documentos necesarios para la legalizacién del Contrato de Prestacion de
servicios con persona juridica:

a. Tramitar dentro del plazo otorgando en el contrato las garantias, cuando éstas
asi se hayan exigido.

b. Certificado de paz y salvo en seguridad social integral y parafiscales, suscrito
por el revisor fiscal o por quien haga sus veces.

c. El contratista que no posea cuenta en el banco DAVIVIENDA debera obtener
en la Oficina de Talento Humano del Tecnolégico de Antioquia, Institucién
Universitaria una comunicacion remitida al mismo para la apertura de la
cuenta, a-fin de que se le consignen sus honorarios o en su defecto reportar la
que posea de ser procedente.

6. Garantias en la Contratacion que adelante el Tecnolégico de Antioquia — Institucién
Universitaria:

Definida como el instrumento otorgado por los oferentes o contratistas,
dependiendo del caso, a favor del Tecnolégico de Antioquia, Institucion
Universitaria, con el objeto de garantizar la seriedad del ofrecimiento en el caso de
los proponentes o el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en el contrato y
de su liquidacién, como también la responsabilidad extracontractual de ser
necesaria, dependiendo del objeto contractual.

En los procesos de contratacion, que adelante el Tecnolégico de Antiogquia -
Institucion Universitaria, los oferentes o contratistas podran otorgar Unicamente
como mecanismos de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantias:

. Contrato de seguro contenido en una péliza.
° Patrimonio auténomo.
¢  Garantia bancaria

La exigencia de garantias sera facultativa del Tecnologico de Antioquia — Institucién
Universitaria en los siguientes contratos:

e Empréstito,
¢ Interadministrativos
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En los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

e En general en todas las causales de contratacién directa, segtn lo determine el
estudio previo atendiendo la naturaleza y cuantia del contrato.

Para evaluar la suficiencia de la garantia se aplicaran las siguientes reglas:

6.1. Cumplimiento del Ofrecimiento

Denominada garantia de seriedad del ofrecimiento, la cual cubre los perjuicios
derivados del incumplimiento del ofrecimiento. Esta no podra ser inferior al 10%
del valor de la oferta, segun lo estipulado en el pliego de condiciones y debera
tener una vigencia desde la presentacion de la oferta hasta la aprobacion de la
garantia que ampare los riesgos contractuales. Sin embargo, el valor de la
garantia se determina en consideracién al presupuesto oficial estimado, para la
Subasta Inversa y el Concurso de Méritos.

El Tecnologico de Antioquia - Institucién Universitaria podra abstenerse de exigir
Garantia de Seriedad de la Oferta para participar en procesos cuyo objeto sea:

Contratos de empréstito.

Interadministrativo

Seguro.

Contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia.

e & o o

6.2. Cumplimiento de Obligaciones de Ejecucion y de Liquidacion del Contrato.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, se deberan
tener en cuenta los siguientes amparos:

a. Buen manejo y correcta inversion del anticipo
Debera cubrir el 100% del anticipo entregado al contratista y su vigencia se
extendera hasta la liquidacion del contrato.

b. Pago anticipado o devolucién del pago anticipado.
Con cobertura del 100% del pago anticipado estipulado para el contratista, y su
vigencia se extendera hasta la liquidacién del contrato.

c. Cumplimiento de las obligaciones surgidas dentro del contrato.
Incluye el pago de multas y clausula penal pecuniaria, debera exigirse por el
valor estipulado en la clausula penal, en todo caso no podra ser inferior el 10%
del valor total del contrato y con una vigencia igual al plazo del contrato y por el
tiempo estipulado para la liquidacién del mismo.

d. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.
Debera exigirse como minimo el 5% del valor total del contrato y con una
vigencia igual al plazo del contrato y tres (3) afios mas.

e. Estabilidad y calidad de la obra
La suficiencia de la garantia debera establecerse en cada caso, dependiendo
del objeto, valor, naturaleza y obligaciones contenidas en cada contrato. Su
vigencia no podra ser inferior a cinco (5) afios, salvo que el Tecnolégico de
Antioquia - Institucién Universitaria, justifique técnicamente la necesidad de una
vigencia inferior.
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f. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados
La suficientia de esta garantia se determinara en cada caso, de acuerdo con el
objeto, valor, naturaleza y obligaciones contenidas en cada contrato. En todo
caso se debera tener en cuenta la legislacion civil o comercial, el contratista
debe responder por la garantia minima presunta y por vicios ocultos.

g. Calidad del servicio
La suficiencia de esta garantia respecto del monto y vigencia se determinaran
en cada caso, de acuerdo con el objeto, valor, naturaleza y obligaciones
contenidas en cada contrato. En los contratos de interventoria, su vigencia debe
ser igual al plazo de la garantia de estabilidad del contrato principal.

En algunos contratos, como los de obra, las entidades publicas podran exigir
una péliza que proteja las eventuales reclamaciones de terceros, por dafios que
sufran por conductas generadas por accidon u omision del contratista, sus
trabajadores o subcontratistas en desarrollo del objeto contractual.

h. Responsabilidad Civil Extracontractual
Esta garantia no podra ser inferior a 200 SMLMV, al momento de la expedicion
de la pdliza, y su suficiencia dependera del valor del contrato, tal como lo
establece el articulo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015. La vigencia de
esta garantia se otorgara por todo el periodo de ejecucion del contrato.

7. IMPOSICION DE MULTAS. En los términos sefialados en el articulo 17 de la ley
1150 de 2007, en concordancia con el articulo 86 de la Ley 1474 de 2012 el
Tecnologico de Antioquia, Institucion Universitaria, podra imponer multas dentro
de la ejecucién del contrato agotando el debido proceso.

8. PROMOCION DEL DESARROLLO DE LAS MIPYMES Y DE LA INDUSTRIA
NACIONAL. En los procesos de seleccion por licitacion, seleccion abreviada y
concurso de merito debe darse estricta aplicacion a las disposiciones sobre la
promocién al desarrdllo, debiéndose convocar a las Mipymes, de acuerdo con lo
reglamentadd en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, o en las
normas que lo modifique, adicione o sustituya.

ARTICULO SEXTO.- CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales todos los
actos juridicos generadores de obligaciones que celebre el Tecnolégico de Antioquia -
Institucién Universitaria, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o
derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad, asi como los que, a titulo
enunciativo, define el articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

Los contratos que celebre el Tecnolégico de Antioquia - Institucién Universitaria se
regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas por las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.

FORMA.S ALTERNATIVAS DE CONTRATACION

ARTICULO SEPTIMO.- CONVENIOS. EI Tecnolégico de Antioquia - Institucion
Universitaria podra asociarse con el fin de cooperar en el cumplimiento de sus funciones
administrativas o de prestar conjuntamente servicios que se hallen a su cargo, mediante
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la celebracién de convenios interadministrativos o administrativos o la conformacion de
personas juridicas sin animo de lucro, en los términos del articulo 95 de la Ley 489 de
1998 o las normas que la modifique, adicione o sustituya.

PARAGRAFO: La Entidad, podra con la observancia de los principios sefialados en el
articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, asociarse con personas juridicas
particulares, mediante la celebracién de convenios de asociacion o la creacion de
personas juridicas, para el desarrollo conjunto de actividades en relacion con los
cometidos y funciones que les asigna a aquellas la ley, en los términos del articulo 96 de
la ley 489 de 1998 o las normas que la modifiquen, adicione o sustituya.

ARTICULO OCTAVO.- CONVENIOS DE ASOCIACION. El Tecnolégico de Antioquia -
Institucion Universitaria, acorde con lo dispuesto en el articulo 355 de la Constitucion
Politica de Colombia y los Decreto 777 de 1992, 1403 de 1992 y 2459 de 1993, podra
celebrar convenios de asociacién con personas juridicas sin animo de lucro y de
reconocida idoneidad, para que realicen su objeto, siempre y cuando sea acorde con el
plan de desarrollo del Tecnolégico de Antioquia - Institucion Universitaria y el proyecto
sea de interés publico.

VIGENCIA Y DEROGATORIAS

ARTICULO NOVENO.-. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga todas las disposiciones que le sean contrarias, en especial la
Resolucion No. 00000577 del 30 de junio de 2015.

Dado en Medellin, alos 19 SEP 2016

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Qs

LORENZO PORTOCARRERO SIERRA

Rector
P ] sl
%M”K ;M AN | Ahanrdpaviridp,
/ L nardo Garcia Befero Oswaldo Henao Lopez Carlos A. Londofio Quintero Johanna Ggrlna Galla'gal
Sacretario Gefleral Coordinacidn Juridica Asesor Juridico Externo Abogada

4

www.tdea.edu.co / Medellin - Colombia

..

’ ?‘:FI:L'—--‘?-\
Calle 788 No. 724 - 220 / A.A 011421 / PBX: (+57 4) 454 70 00 !:6 £ | &\a




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16

